Sad Rejonowy w W egrowie
ul. Przemystowa 20
07-100 Wegréw
Zarzadzenie nr 5/2015
Prezesa Sadu Rejonowego w Wegrowie

z dnia 17 lutego 2015 r.

wsprawie zasad zwrotu kosztéw podrozy swiadkom i osobom im towarzyszgcym,
bieglym, ttumaczom oraz specjalistom niebedgcym funkcjonariuszami organéw

procesowych

Na podstawie zapiséw rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
paristwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. 22013, poz. 167), ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego
(Dz. U. z 1997 r., nr 89, poz. 555 z pézn. zm.), ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sqdowych w sprawach cywilnych (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1025 z pdin. zm.), ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (j.t, Dz. U. z 2014, poz. 101 z

pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

l. Zwrot kosztéw podrézy do sadu Ilub miejsca wykonywania czynnosci
procesowych przystuguje swiadkowi, osobie towarzyszacej - jezeli Swiadek nie
moze stawi¢ sie na wezwanie sadu bez opieki takiej osoby - biegtemu,
ttumaczowi, specjaliscie niebedgcemu funkcjonariuszem organdw procesowych,

ktérzy stawili sie na wezwanie sadu w wysokosci rzeczywiscie poniesionych.

racionalnych i celowych kosztow przejazdu samochodem lub innym

odpowiednim srodkiem transportu.

2. Zwrot kosztow przejazdu wiasnym pojazdem stanowi iloczyn przejechanych
kilometrow i stawki za jeden kilometr (podroz tam i z powrotem), ktorg okresla
sad, w oparciu o obowigzujgce wtym zakresie przepisy.

3. Odlegtos¢ pomiedzy miejscowosciami ustalana jest na podstawie optymalne;j

trasy przejazdu publikowanej na stronie internetowej www.maps.google.pl.

4. W przypadku przejazdu kilku oséb jednym samochodem zwrot kosztow podrézy

przystuguje tylko jednej osobie.



Zwrot kosztéw podrézy srodkiem komunikacji publicznej przyznawany jest przez
sad w wysokosci faktycznie poniesionych, racjonalnych i celowych wydatkow
udokumentowanych biletami, z uwzglednieniem posiadanej ulgi na dany $rodek
transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje.

Zwrot kosztow przejazdu $rodkami komunikacji miejscowej wyptacany jest w
wysokosci udokumentowanej biletami lub w formie ryczattu w wysokosci
okreslonej w rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
paristwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytufu podrozy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

. Naleznosci, o ktérych mowa powyzej sgd przyznaje na wniosek, skfadany
niezwfocznie - w terminie 3 dni od dnia stawienia sie na wezwanie sadu. Termin
ztozenia wniosku jest zawity, co oznacza, iz wniosek ztozony po terminie jest
bezskuteczny. We wniosku o przyznanie naleznosci wnioskodawca winien podaé
numer rachunku bankowego - jezeli wnosi o zwrot naleznosci na konto bankowe -

oraz wpisac sygnature sprawy wskazang na wezwaniu.

§2

. Swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie
bez opieki takiej osoby, biegltemu, ttumaczowi, specjaliscie nie bedacym
funkcjonariuszem organéw procesowych na ich zadanie moze by¢ przyznany
zwrot zarobku lub utraconego dochodu z powodu stawiennictwa na wezwanie
sadu.

. Whniosek o zwrot zarobku lub utraconego dochodu sktada sie niezwtocznie - w
terminie zawitym 3 dni od dnia zakoriczenia czynnosci z udziatem osoby wzywanej
- pod rygorem utraty prawa do zwrotu tych naleznosci.

. Wraz z wnioskiem o zwrot zarobku lub dochodu swiadek, osoba towarzyszaca,
jezeli swiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie bez opieki takiej osoby, biegty,
ttumacz, specjalista nie bedacy funkcjonariuszem organéw procesowych
przedktada zaswiadczenie od pracodawcy okreslajgce wysokos¢ utraconego
wynagrodzenia za czas tego zwolnienia w celu uzyskania od wtasciwego organu
rekompensaty pienieznej z tego tytutu - w wysokosci i na warunkach
przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 28 lipca 200j r. o kosztach sgdowych w
sprawach cywilnych (j. t. Dz. U. z 2014, poz.1026 z péin. zm.). Wzér zaswiadczenia

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



. Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg w przypadku zgfoszenia wniosku o
zwrot utraconego dochodu winny przedstawi¢ dokument potwierdzajacy
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

. Gérna granice naleznosci, o ktérych mowa powyzej stanowi réwnowartos¢ 4,6
kwoty bazowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej
wysokosé, ustalona wedtug odrebnych zasad okresla ustawa budzetowa. W
przypadku gdy ogtoszenie ustawy budzetowej nastgpi po dniu 1 stycznia roku,
ktérego dotyczy ustawa budzetowa. podstawe obliczenia naleznosci za okres od
1 stycznia do dnia wejscia w zycie lub ogloszenia ustawy budzetowej stanowi
kwota bazowa w wysokosci obowigzujgcej w miesigcu grudniu roku poprzedniego.
. Wskazane wyzej naleznosci nie przystuguja swiadkowi, osobie mu towarzyszacej,
jezeli sSwiadek nie moze sie stawi¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby, biegtemu,
ttumaczowi, specjaliscie nie bedgcym funkcjonariuszem organdéw procesowych,
zatrudnionym w organie wtadzy publicznej jezeli powotani zostali do zeznawania
w zwigzku z tym zatrudnieniem.

We wniosku o przyznanie naleznosci wnioskodawca winien poda¢ numer
rachunku bankowego - jezeli wnosi o zwrot naleznosci na konto bankowe. We
wniosku i zaswiadczeniach nalezy wpisa¢ sygnature sprawy wskazang na
wezwaniu.

Swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie
bez opieki takiej osoby, biegtemu, ttumaczowi, specjaliscie nie bedgcym
funkcjonariuszem organéw procesowych, ktérzy stawili sie na wezwanie sadu
przystuguje zwrot kosztow noclegu oraz kosztéw utrzymania w miejscu
wykonywania czynnosci procesowych, ktory dokonywany jest wedfug zasad
okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoteczne] z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
paristwowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 poz.
167).

Zwrot kosztow podroézy, noclegu i utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci

oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje takze osobie towarzyszacej



$wiadkowi, jezeli Swiadek nie moze stawic sie na wezwanie sadu bez opieki takiej osoby.
Potrzebe przybycia wraz z osobg towarzyszaca nalezy udokumentowac poprzez
dotgczenie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci swiadka lub zaswiadczenia lekarza,

iz w dniu wezwania wymaga on opieki innej osoby.

10. Zwrot kosztéw podrézy, noclegu i utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci oraz

11.

utraconego zarobku lub dochodu przystuguje swiadkowi takze wtedy, jezeli stawi si¢ na
wezwanie sadu, a nie zostat przestuchany.

W przypadku wezwania na ten sam dzieh w kilku sprawach zwrot ww. naleznosci

przyznaje sie tylko raz.

12.Wz6r wniosku o zwrot kosztow podrdzy, noclegu i utrzymania w miejscu wykonywania

czynnosci oraz utraconego zarobku lub dochodu swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli
$wiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie sadu bez opieki takiej osoby, biegtemu,
ttumaczowi, specjaliscie niebedgcemu funkcjonariuszem organéw procesowych stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie BIP Sgdu
oraz na tablicy ogtoszer w budynku Sadu wraz z zatgcznikami




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 5/2015
z dnia 17 lutego 2015 r
Prezesa Sadu Rejonowego w Wegrowie

(pracodawca oraz jego siedziba lub miejsce zamieszkania (miejscowos¢ i data)

(A8 REGON-EKDIY .5 o x 0 5 550 155 o s

SyEn: Akt o smeree s s s .

ZASWIADCZENIE O UTRACONYM WYNAGRODZENIU PRACOWNIKA

Stosownie do § 16 ust. :2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996
r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecno$ci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od

pracy (Dz. U. Nr 60, poz. 281) zaswiadczam, ze w zwigzku

2 Nieobecnoscig W Pracy Z POWOAU ...ccevieciins evemiiriiiertmtieitise s as bbb s .
WiATHU i sosscepimesspsm ssossesissens T R0 et s T DT AT T .
TP otis = o s i e e e St R o PIBIBIE. oo s zamieszkaty/a
A utracif/a
WATIEETOAZENHE W NWTSOKOSEE v enumnmonsusmins mesmsmmosshisnssons oo ssisssons s misaness zt (brutto).

Powyzsze zaswiadczenie wydaje si¢ na wniosek pracownika w celu uzyskania rekompensaty za utracone

wynagrodzenie w okreslonej wyzej wysokosci.
!

........................................................................

(podpis pracodawcy lub osoby Ivjego imieniu wystawiajgcej zaswiadczenie)



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 5/2015
dnia 17 lutego 2015 r
Prezesa Sgdu Rejonowego w Wegrowie

..............................................
........................................

( telefon kontaktowy)
Sad Rejonowy w Wegrowie
Wydzial: . usomromsmmmsssss
ul. Przemystowa 20

07 - 100 Wegrow
Sygn. akt. .ooveiiiiiie :

WNIOSEK

0 ZWROT KOSZTOW STAWIENNICTWA W SADZIE ($wiadka,

biegtego, thumacza, specjalisty, osoby towarzyszacej')

W zwigzku z wezwaniem W dnil .....occccevreccnecceeeeeee e o$wiadczam. ze podr6z

do Sadu odbytem(am.) wskazanym ponizej srodkiem transportu i wnosze o zwrot faktycznie

poniesionych przeze mnie kosztow tj..
l. Zwrot KOSZtOW Przejazdu NatraSie ......cciiiiiiiieiiieerieesiisse e sesiesssesesessseesssssessessesn e i powro6t:
a) Srodkiem transportu publicznego PKS/BUS/inny $rodek ....................
kwota przedstawionych biletOw ..........cccccvervevererercrennen. 5 erisias .

b) samochodem 0sobowym (po okazaniu dowodu rejestracyjnego) MATKE «..o.vvvneneieeenirreiereeereeenennn .
MOdel ..o, 0 pojemodci silnika em®  liczba faktycznie
przejechanych kilometrOw w obie Strony WYNosi .......cccccevveveeneisirerinniiennsesssssesssssesesens wobec
.CZEEO WNOSZE 0 ZWIOt KWOLY .vovvvvvivveeirirerieeeeecrnen, zl.

c) szczegblowe rozliczenie czasu podrézy (data i godzina)

Data i godzina Data i godzina przybycia

wyjazdu do Sadu




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr  5/2015
z dnia 17 lutego 2015 r
Prezesa Sadu Rejonowego w Wegrowie

2. Zwirot utraconego zarobku/dachodil W KWOGIE! - uowesisissssssssesspmmunssssivsmssoriamsesesssorsssdiosisoss imminssnss zt brutto.

W zataczeniu przedstawiam zaswiadczenie z zaktadu pracy/deklaracje podatkowg
3.Wynagrodzenie biegtego/thumacza/specjalisty il0$¢ g0dzin ......ccovverreevrirnrencvernrnennns X stawka .............
b4 I zh
4. Zwrot kosztéw noclegu/utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci
procesowych w kwocie .......cveeeverennn zt zgodnie z przedstawionym rachunkiem/faktura,
Laczng nalezno$€ w Kwocie ........ccovvevivenneiiiinieninnn zl prosze wyplaci¢ gotowka w  kasie/przekazaé

na adres zamieszkania/przekaza¢ na méj rachunek bankowy

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Wypelnia Wydzial merytoryczny .
1. sprawdzono wskazang ilo§¢ kilometrow na stronie www.maps.google.pl Ilos¢ km

.............................. (tam . 1 z powrotem) _x stawka za km .......... zt ~ naleznos¢ do
Wyptaty....oooiiiiiiiiiiini 7t
2. Biegly/$wiadek/ttumacz/specjalista uczestniczyl w rozprawie od godz.............. do godz
3. Zwrot kosztow obejmuje kwotg: przejazdu ................ zt zarobku-utraconego dochodu
.......... zt_noclegu/utrzymania w miejscu wykonywania czynno$ci procesowych ..........
Yaoznia. Kowota wlo BWEOE onni s comn s srns s wmnes s svves s psn s e s zk.

Data i podpis Kierownika sekretariatu lub osoby upowaznionej przez Kierownika sekretariatu do




