ZARZADZENIE NR 26/2023
PREZESA 1 DYREKTORA SADU REJONOWEGO W WEGROWIE
_ - z dnia 29 grudnia 2023 r.
w sprawie wdrozenia ,Zasad wspotadministrowania”
w Sadzie Rejonowym w Wegrowie

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit a oraz odpowiednio art. 31a § 1 pkt 1 uStawy.z dnia 27
lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 217 z pdzn. zm.),
w ramach realizacji obowigzku wynikajgcego zart. 26 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE' (Dz. Urz.
UE.Lz 2016 r.nr 119 s. 1), dalej zwanym ,Rozporzadzeniem 2016/679", zarzadza sie, co
nastepuje:
§1

Sad Rejonowy w Wegrowie akceptuje postanowienia zawarte w dokumencie ,Zasady
wspotadministrowania”, staiowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, bedace
rezultatem wspolnych uzgodnien wspdétadministratoréw - sadéw powszechnych
z obszaru calego kraju oraz Ministra Sprawiedliwo$ci - dokonanych zgodnie z wymogami
art. 26 ust.1 i 2 Rozporzadzenia 2016/679 w zwigzku ze wsp6lnym przetwarzaniem
danych osobowych w sgdowych systemach teleinformatycznych.

§2

1. Wzwigzku z wejSciem w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r. art. 2 pkt 1 ustawy z dnia
7 lipca 2023 r. o zmianie ustawy - Kodeks postepowania cywilnego, nstaWy - Prawo
o ustroju sadéw powszechnych, ustawy - Kodeks postepowania karnego oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1860), dalej zwang ,ustawa zmieniajaca”,
z dniem 1stycznia 2024 r. przyjmuje sie do stosowania w Sadzie Rejonowym
w Wegrowie postanowienia zebrane w dokumencie ,Zasady wpétadministrowania”
w zakresie dotyczacym realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy
zmieniajgcej.

2. Zdniem 14 marca 2024 r., w zwigzku z wejéciem w zycie przepisu art. 2 pkt 15 ustawy
zmieniajgcej, postanowienia zebrane w dokumencie »Zasady wpoétadministrowania”
przyjmuje sig do stosowania w Sadzie Rejonowym w Wegrowie w pethym zakresie.

§3 _
Niniejsze zarzadzenie wraz z zatacznikiem nr 1 podlega publikacji na stronie BIP Sadu
Rejonowego w Wegrowie.

§4
Zarzadzenie wghodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zat. nr 1

do Zarzgdzenia nr26/2023
Prezesa i Dyrektora

Sgdu Rejonowego wWegrowie
z dnia 29 grudnia 2023 1.

ZASADY WSPOLADMINISTROWANIA
Preambuta

Administratorzy danych osobowych, identyﬁkoWani' jako  Wspdtadministratorzy danych

" przetwarzanych w sadowych systemach teleinformatycznych (zwani dalej réwniez: Stronami,

kierujac sie potrzeba okreslenia odpowiednich zakreséw swojej odpowiedzialnosci dotyczacej
wypetniania obowigzkéw wynikajacych z art. 26 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie ‘swobodhego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; RODO) oraz
dazeniem do zapewnienia najwyiszych gwarancji ochrony danych osobowych w sadowych
systemach  teleinformatycznych, w wyniku wspdlnych uzgodnien wypracowall niniejszy

© dokument {(zwany dalej: Zasadami wspétadministrowania).

leejszy dokument odzwierciedla ddpowiednie zakresy obowigzkéw i odpowmdznalnosm
Wspétadministratoréw oraz relacje porniedzy nimi a pedmiotami, ktérych dane przetwarzane
sq w sadowych systemach teleinformatycznych.-

Zasadnicza tre$¢ uzgodniern hedzie udostepniana podmlotom ktérych dane przetwarzane
sg'w sadowych systemach teieinformatycznych. Udostepnienie nastapl w formie, publikacji
na stronach podmiotowych BIP sgdéw oraz Ministerstwa SpraW|edI|wos<:|

Niniejsze uzgodnienia stanowig podstawe do wypracowama wspélnych uzgodniers pomiedzy
Wspdatadministratorami  danych identyfikowanymi w procesach przetwarzania danych
osobowych realizowanych na obszarze wilasciwoéci poszczegdlinych sadédw apelacyjnych i nie
stojg na przeszkodzie bardziej szczegétowemu uregulowaniu tych zasad wspétadministrowania
pomiedzy nimi, a wynikajgcych ze specyﬂkl tych jednostek i moiliwosci orgamzacyjno‘
technicznych. - :

Realizacja postanowien niniejszego dokumentu nie moze naruszaé niezawistosci sedziowskiej
oraz konstytucyjnej zasady tréjpodziatu wiadzy. - : :

§ 1.
Podstawa prawna

Wspoiadmmlstratorzy, przetwarzajqc dane osobowe, regulujq zasady dotyczace tego przetwarzania

tak, aby odpowiadaty cne w petni przepisom:
1.

Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 lipca 2022 roku w sprawie powmrzema sadom
apelacyjnym wykonywania czynnodci  zwigzanych z  projektowaniem, wdrazaniem
i utrzymywaniem systemdw teleinformatycznych (Dz. Urz.. MS 2z 2022 r. poz. 155
z uwzglednieniem aktéw zastepujacych albo zmieniajgcych uregulowany w zarzadzeniu zakres;
zwane dalej: Zarzgdzeniem);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
W §prawie ochrony 0s8b fizycznych w zwiazku  z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

~ rozporzgdzenie o ochronie danych; zwane dalej; RODO};
-Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2018 r. poz. 1000,
E tJ Dz, U22019r poz. 1781)



7.

Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 rpku ¢.ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z 2apobieganiem i zwalczaniem przestqpczosu (Dz. z 2019 poz. 125, 1. Dz. Uz 2023 r. poz.
206, zwana dalej: uDODOY};

Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo ¢ ustroju sqdow powszechnych (Dz Uz 2001 r. poz.
1070, tj, Dz. U 2 2023 poz. 217 z pdin. zm.; zwana dalej: PUSP);:

Ustawy z dnia 5 lipca 2018 r, o krajowym systemie cyberbezpieczefistwa (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 913) z péin. zm;; zwana dalej: UCyber);

oraz innych przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych

a takie by spetniaty wymagania bezpieczenstwa informacji i cyberbezpleczehstwa przewwlmane
dia tego typu systemdw telemformatycznych oraz uwzgledniaty zalecenia i rekomendacje wydawane
przez whaéciwe w tym ohszarze podmloty i instytucje. :

§ 2,

Cele przetwarzania

Poszczegdlni Wspéfadministratorzy identyfikujg nastepujace cele przetwarzania ‘

1.

realizacja Uustawowo okreslonych kompetencji w zakresie informatyzacji sadownictwa
iwspofdma’fame w tym . obszarze poprzez centralizacje sgdowych . systemdw
telemformatycznych i zasobéw teleinformatycznych zmierzajagca do budowy jednolitego
scentrahzowanego srodowiska teleinformatycznego stuzacego do bezplecznego przetwarzania
danych, w tym w szczegdInosci danych osobowych;

wspbtdziatanie przy realizacji zadan | obowiazkéw dotyczqcych utrzymanla i rozwoju sadowych
systemow telemformatycznych oraz infrastruktury niezbednej do zapewnienia wiasciwego
funkcjonowania tych systemow, w szczegélnosci tych; o ktérych mowa w Zarzgdzeniu;

" . wspétdziatanie ‘w zakresie dostepu’ do danych, w tym danych osobowych, w zakresie

niezbednym- do wykonywania czynnodci stuzbowych przez admmistratorow systemow
teleinformatycznych;

wspdfdziatanie w zakresie mformatyzacp sadownictwa majace na celu optymahzaqe kosztow
funkcjonowania resortu sprawiedliwosci; _

zapewnienie jednolitego poziomu swmdczonych ustug, - obstugi sadowych systemow
telemformatycznych i zapewnienia bezpieczeristwa informacji i ochrony danych osobowych
przetwarzanych w tych systemach; o

dazenie do uregulowania zasad dotyczgcych funkqonowama utrzymania i korzystania
z sgdowych systemdw teleinformatycznych, aby odpowiadaty one w peinl przepisom
o ochronie danych osobowych, a takze by spethialy wymagania bezpieczenstwa informacji
i cyberbezpieczeistwa przewidziane dla tego typu systemdw oraz uwzgledniaty zalecenia
i rekomendacje wydawane przez wlasciwe w tym obszarze podmioty i instytucje. -

§3.
Wspotadministratorzy

Na ho’trzeby hiniejszego dokumentu identyfikuje sie administratoréw danych dekenujgcych: -
1) przetwarzania podstawowego lub merytorycznego (tzw. gdministratorzy merytoryczni)
— realizowanego w oparciu o kompetencje regulowane wlaéciwymi przepisami prawa
przez odpowiednio Ministra Sprawiedliwosci oraz poszczegbine sady korzystajace
z sadowych systemdéw teleinformatycznych {np. sprawowanie wym|aru spraw1edllwosc1
-dziatalnos¢ administracyjna, czynnosci kadrowo - finansowe, itp.) ;. :
2)  przetwarzania pomocniczego lub technicznego (tzw, administratorzy techmczm) -
realizowanego przez dyrektorow saddw apelacyjnych | odpowiednic Ministra
Sprawiedliwosci w ramach ustawowych i powierzonych zadan zwigzanych z informatyzacjg
'sgdownictwa lub obstugg informatyczng sqdéw; administrator technicziy realizuje



zadania zwigzane z informatyzacjg sadownictwa, w tym zapewnia bezpieczne i zgodne

z prawem przetwarzanie danych osobowych w sadowych systemach teleinformatycznych,
Administratorzy ci wspélnie identyflkowani sg jako Wspdtadministratorzy danych osobowych
przetwarza nych w sadowych systemach telemformatycznych

§ 4-
Sadowe systemy teleinformatyczne

Na potrzeby niniejszego-dokumentu identyfikuje sie sgdowe systemy teleinformatyczne, dla
ktdrych zastosowanie maja poczynione w nimejszym dokumenme wspdlne uzgodnienia
Wspdtadministratordw:

1) sgdowe systemy teleinformatyczne o zasiggu ogolnokrajowym wdrazane i utrzymywane

~ przez Ministra Sprawiedliwosci na podstawie art, 175da § 1 PUSP |ub. powierzone do
utrzymania dyrektorom wiasciwych saddw apelacyjnych na podstawie art. 175da & 7
PUSP, udostepniane do korzystania wszystklm sadom powszechnym z obszaru catego
kraju {tzw. systemy centralne);

2} sadowe systemy teleinformatyczne centrahzowane na obszarze apelacp — utrzymywane

 iadministrowane w ustalony na obszarze apelacji sposéb przez dyrektora sqdu
apelacyjnego w oparciu o art. 31a § 1a PUSP;

3) sgdowe systemy teleinformatyczne lokalne, dla ktérych okreélono, Ze dyrektor sgdu
apelacyjnego zapewma utrzyrmanie lub obstuge mformatyczna W oparuu o art. 31a § la
PUSP. -

Administratorzy przetwarzajacy dane w sgdowych systemach telemformatycznych okreslonych

w ust. 1 wspolnie identyfikowani sg jako Wspdtadministratorzy dla tych danych osobowych.

Strony wspotuzytkujg sgdowe systemy teleinformatyczne. Systemy, o ktérych mowa w ust. 1

pkt 1 powyiej wskazane' zostaty w Zataczniku nr 1 do niniejszego dokumentu - ,Wykaz

sadowych systeméw teleinformatycznych (centralnych)”. :

Dyrektorzy sadow apelacyjnych tworzg wykazy systemow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3

powyzej, uzytkowanych na obszarze danejapelacji.

§5.
Osw:adczenla Wspotadmlmstratorow

Wspadtadministratorzy wspdlnie ustalaja cele oraz s'posoby przetwarzania danych w sadowych
‘systemach teleinformatycznych na zasadach wspétadministrowania w rozumieniu art. 26 RODO
iart. 33 uDODO. .

Strony o$wiadczajg, 2e dotozg wszelkich staran, aby wspdtpraca podjeta w ramach czynnosci
regulowanych niniejszym dokumentem skutkowata podniesieniem poziomu bezpieczefistwa
sgdowych systeméw teleinformatycznych i zgromadzonych w nich danych asobowych.

Kazdy ze Wspdtadministratorow wyznaczyt inspektora ochrony: danych osobowych, ktérego
dane kontaktowe umleszczone sg na stronach podmlotowych BIP saddw oraz Ministerstwa
Sprawmdhwosm

‘ §6. :
Opis przetwarzanla oraz podziat obowigzkow pomlqdzy Wspétadministratoréw

Na warunkach akreslonych niniejszym dokumentem, Wspétadministratorzy przetwarzajg dane
osobowe wprowadzone do-sgdowych systeméw teleinformatycznych. '

Wspoiadmlmstratorzy wykonujg prawa administratora - danych .w sadowych systemach
teleinformatycznych w rozumieniu RODO tylko w zakresie operacji i czynnosci na danych
osobowych, za ktére odpowiadaja, za$ charaktér i cel przetwarzania okreslony jest rola, jaka
‘Wspdtadministratorom przyznaje sie w sgdowych systemach teleinformatycznych na potrzeby



realizacji przyplsanych zadan, tj. administratora merytorycznego lub- administratora

technicznego. 4 o

Wspdtadministratorzy — przetwarzajgc  dane  osobowe w  sgdowych  systemach

teleinformatycznych zobowazanu s do:

1) wdrozenia i stosowania odpowiednich srodkow technicznych i organlzacyjnych w celu

' zapewnienla bezpieczenistwa danych osobowych we wdrazanych, utrzymywanych
i uzytkowanych sadowych systemach teleinformatycznych, spetniajgcych wszystkie wymogi
zapisow RODO, uDODO i pozostatych przepisdw w zakresie ochrony danych osobowych,
a takze wymagania przewidziane dla bezpieczeristwa informacjii UCyber;

2). zagwarantowania zdolnosci do ciggtego zapewnienia poufnosm integralnosci, dostgpnosu
‘i odpornosci sgdowych systemow teleinformatycznych, a takze zdolnosci do szybkiego
przywrécenia dostepnosci danych osobowych w razie incydentu Iub naruszenia ochrony
danych oschowych; :

3} regufarnego testowania, mierz'enia i oceniania. skutecznosci $rodkdw technicznych
i organizacyjnych majacych zapewnlc bezpleczenstwo przetwarzania, umglednlajac przy

" tym stan wiedzy technicznej, koszty oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
'danych osobowych oraz ryzyko naruszéenia praw lub wolnoéci oséb flzycznych o.rdéinym
prawdopodobienstwie wystapienia i wadze;

4] wzajemnego, mezw’rocznego informowania sie o mdentyﬂkowanych ryzylcach badi
podatnoéciach majacych wptyw na przetwarzanie danych w uiytkowanych sadowych

- systemach teleinformatycznych. . ,

Kazdy ze Wspdtadministratorow jest zobowlazany do wdrozema srodkéw orgamzacyjnych

atakie  mechanizméw uwierzytelniania oraz nadzoru dziatan w sqdowych systemach

teleinformatycznych, w szczegoinosci przez:

1} zabezpieczenie danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe hieuprawniona, przetwarzanlem z naruszemem RODO, zmiang,
utraty, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) ‘przeszkolenie w zakresie przepiséw dot. ochrony danych osobowych oraz zasad ochrony
danych osobowych obowigzujacych u danego Wspétadministratora przed dopuszczeniem
do pracy kazdej osoby, ktdrej wlasciwy Wspotadministrator nadaje uprawnienia dostepowe
do danych osobowych;

3) stosowanie procedur nadawania, odbierania i modyfikowanla uprawnien dostgpowych,
.z uwzglednienlem zapisdw § 9, w tym zapewnienie, Ze dostep do danych osobowych
posiadaja wylgcznie osoby upowaznione do ich przetwarzania;

4)  zapewnienie kontroli nad prawidtowoscig przetwarzania danych osobowych;

5) dochowanie szczegolnej starannosu aby osoby upowainione do ‘przetwarzania danych
osobowych zachowaty te dane oraz _sposoby ich zabezpleczenla W taJemnlcy, réwniez

" po zakohczeniu powierzonych do realizacji czynnoéei; ‘

6) “prowadzenie dokumentacji opisujgcej sposdh przetwarzanla danych osobowych oraz
zastosowanych Srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewmajacych ochrone informaqi
w sagdowych systemach teleinformatycznych.

W’rascww administratorzy techniczni odpowiadaja, za zapewmeme odeW|edn|ch ob|e|<tow,

instalacji lub urzadzen mfrastruktu_ry telekomunikacyjnej wraz z odpowiednig przestrzenig

dyskowg (zapewniaja w szczegdlnosci: (1) bezpieczeristwo fizyczne obiektu z posadowiong
infrastrukturg techniczna; (2) serwery 2z oprogramowaniem i konfiguracig stuzacy
do prawidfowego dziatania sagdowego systemu teleinformatycznego; (3) infrastrukture zasilajacy

i sieciows; (4) wykonanie kopii zapasowych, a takze odpowiedniy obstuge administratorskg -

realizowang w przypadku Ministra Sprawiedliwosci samodzielnie lub przez dyrektora sgdu

apelacyjnego wskazanego w Zarzadzeniu - gwarantujacg zachowanie wszystkich funkcjonalnogci
sgdowych systemow teleinformatycznych oraz zapewniajacg wydajnosé, bezpieczeristwo,
dostepnosé, integralnosc i niezawodnosé.



10,

11

12,

13,

W zakresie sgdowych systemdéw teleinformatycznych, o. ktérych mowa w Zarzadzeniu,

za czynnoéci opisane w ustepie powyzej odpowiada, zgodnie z Zarzadzeniem:

1) Minister Sprawiedliwosdci dla systeméw centrainych, dla ktérych w za’faczmku nr 1
do niniejszych Zasad zostat wskazany jako admlmstrator_techmczny, 7 wylgczeniem
czynnosci  administrowania systemem w przypadku tych systemow, dla ktérych
w zafgczniku nr 1 jako odpowiedzialny za administrowanie wskazany zostat dyrektor
danego sgdu apelacyjnego;

2) dyrektor sadu apelacyjnego dla systeméw centralnych, dla ktdrych w zatgczniku nr 1
do niniejszych Zasad zostat wskazany jako administrator techniczny oraz dla systemow
teleinformatycznych scentralizowanych w danej apelacji; rodzaj i zakres czynnosci
realizowanych w lokalnych systemach teleinformatycznych zostanie okreélony na ohszarze
danej apelacji..

Minister Sprawiedliwoéci w odniesieniu do administrowanych systemow centralnych

i odpowiednio dyrektor satu apelacyjnego, ktéremu na podstawie Zarzadzenia powlerzono

administrowanie w - systemach Centralnych uprawniohy jest do- inicjowania dziatar

zmierzajgcych do  podnoszenia standardéw bezpieczenstwa w tych systemach oraz
dokumentowania tego procesu, ponadto zobowigzany jest do opracowywania, wdrazania,
udostepniania i przechowywania dokumentacji bezpieczenstwa infermacji zwigzane]

z administrowaniem systemem centralnym, :

Dyrektorom sadéw apelacyjnych w odniesieniu do systeméw centralizowanych na obszarze

apelacji przystuguja kompetencje analogiczne, jak ‘opisane w ustepie powyze]. Dokumentacja

ta opracowywana jest sukcesywnie | w zakresie uzas'adniOnym_ potrzebhami, ckolicznosciami

i warunkami arganizacyjno-technicznymi.

Kazdy z |dentyﬂkOWanych podmiotdw odpowiedzialnych za administrowanie systemami

centralnymi wslcazanyml w za’chzmku ar 1 do niniejszych Zasad zobowiazany.jest uzupetnic

dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 7 w terminie. 1 roku od daty wejscia w zycie niniejszych

Zasad.

Wspétadministratorzy danych, identyfikowani w procesach przetwarzanla danych w sgdowych

systemach teleinformatycznych scentralizowanych na obszarze danej apelacji, uprawnieni

sg do powotywania zespotéw administratoréw, inspektorow ochrony danych oraz mnych

wedtug identyfikowanych potrzeb i mozliwo$ci organizacyjnych.

Wspdtadministratorzy realizujy obowiagzki wynikajace z. niniejszego dokumentu klerUJac

. - sig.dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 7 i 8 oraz wlasng wewnetrzng dokumentacjg, w tym
politykami, proceduraml regulujacymi ochrone Informacji i danych osobowych.

Wspdtadministratorzy zapewniaja, ze wszyscy pracownicy sy regularnie szkoleni z zakresu
ochrony danych osobowych, w szczegélnoéci w zakresie procedur ich zabezpieczania
i przetwarzania zgodnie z zaplsam| niniejszego dokumentu i regulaqaml wewnetrznymi danego
Wspotadministratora.

Zmiany wprowadzane W dokumentaql 0. ktdrej mowa w ust. 7 i 8 poprzedza sie w miarg
mozliwoscl konsultacjami z pozostatymi WspStadministratoraml, w szczegolnosci jesli te zmiany
mogtyby wptynaé na bezpleczenstwo wykonywanego przez nich przetwarzania danych
osohowych a takze aby zapewnié spéjnoéé z oboquwch u nlch dokumentacm

§7.

Zachowanie poufnosci

-Wspéiadmin'istratorzy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy “wszelkich ‘informacji

uzyskanych w zwigzku z przetwarzaniem danyéh osohowych w sadowych systemach
teleinformatycznych oraz sposobow ich zabezp|eczema i bezpleczedstwa zwigzanych z nimi

* pozostatych ustug.



Wspdtadministratorzy s3  odpowiedzialni  za iobowiézénie swoich-  pracownikow,
wspétpracownikow, przedstawicieli lub podwykonawcdw do przestrzegania -zasad poufnosci
okreslonych w niniejszym dokumencie. ‘

Obowigzki Wspdtadministratorow do zachowania poufnosci danych osobowych sposobdw ich
zabezpieczenia i bezpieczenstwa zwigzanych z nimi ustug pozostaja w mocy bezterminowo.

§ 8.
Obstuga mcydentow i naruszen ochrony danych przetwarzanych w sqdochh svstemach
telemformatycznych

Wspdtadministratorzy  Zobowigzujg -siq. niezwtocznie informowaé Wspdtadministratoréw
(ktérych skutki zdarzenia mogg dotknaé lub ktérych udziaf jest niezbedny w zapobiezeniu
dalszym negatywnym skutkom, wspdtpracy lub ocenie zdarzenia} ¢ podejrzeniu wystaplenia
zdarzenia w sadowych- systemach teleinformatycznych, ktére moze wywolywal negatywne
skutki dla podmiotéw danych przetwarzanych w tych systemach, o ile t6 mozliwe, w ciggu 24
godzin od powziecia wiedzy o.takim zdarzeniu, z zastrzezeniem ust. 6.

: Wspoiadmlmstratorzy, o ktérych mowa w ust. 1 podejmq niezwtocznie dziatania w celu ustalenla
miejsca i zakresu zdarzenia, ustalenla przyczyn zaastma{ego zdarzenia oraz wszystkich sadow

powszechnych dotknietych skutkami zdarzenia. Ustalenia powyisze odbywajg sie z udziatem
inspektoréw ochrony danych tych sadéw powszechnych dotknigtych skutkami zdarzenia
i administratoréw systemu wtasciwych dla danego sadowego systemu teleinformatycznego,
ktérego dotyczy zdarzenie, , . : :
W .przypadku, gdy zdarzenie skutkuje naruszeniem ' ochrony . danych - osobowych,
Wspdtadministratorzy, o ktérych mowa w ust. 1 uzgadniaja odpowiedzialnego za wywiazanie sie
z obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 33 RODO (w tym odpowiedniego dokonania zgtoszenia
naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu) oraz art. 34 RODO {poinformowania
o zaistnialym naruszeniu podmiotéw danych}, przy czym obowigzek poinformowania
wynikajacy z art. 34 RODO bedzie realizowal kazdorazowo ten ze Wspétadministratoréw
(wykonujacy przetwarzanle merytoryczne) ktdry wprowadzn’r dane do sqdowego systemu
teleinformatycznego.

Wspétadministratorzy, o ktérych mowa w ust, 3 zobowiazuja sie do informowania wzajemnego_
o realizacji obowigzkdw okreslonych w tym ustepie,

Wspdtadministratorzy, o ktdrych mowa w ust. 1 wspdtpracujg ze sobg w celu ustalenia
wszystkich faktow niezbednych do udokumentowania i dokonania zgtoszenia, o ktérym mowa
w art. 33 RODO i realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 34 RODO oraz ograniczenia
lub eliminacji negatywnych skutkéw oraz wyeliminowania ryzyka ponownego wystaplenia

. zdarzenia w przysziosci.

lezeli zdarzenie stanowi mcydent bezpieczeristwa fub naruszenie ochrony danych osobowych
zaistniate w wyniku bledu pracownika sadu dokonujacego przetwarzania merytorycznego
lub technicznego i zdarzenle to ma charakter lokalny nie ma konietznosci informowania )
pozostatych . Wspétadministratoréw. Na potrzeby niniejszego  dokumentu “uznaje sie,
ze charakter lokalny majg zdarzenia nie majgce wptywu na bezpieczenstwo sgdowego systemu
teleinformatycznego i pozostatych danych osobowych przetwarzanych w tym systemie,
zwigzane z nieprawldtowym usunieciem, udostepnieniem, przesfaniem lub zmiang danych
osohowych wprowadzonych do systemu przez Wspotadministratora merytorycznego, a skutki
tego zdarzenla mogg by< usuniete lub ograniczone przez tego Wspétadministratora.



59,
Upowazniema do przetwarzama danych osobowych w sqdowych systemach telemformatycznych

Adm‘inistrator, ktdry realizuje przypisany mu proces przetwarzania danych osabowych,
upowainia do przetwarzania danych osobowych wszystkie osoby, ktdre pod jego nadzorem
wykonuja operacje przetwarzania danych sktadajgce sie na realizowany proces - tj.:
1) Administrator merytoryczny (sady | wiasciwe ich organy) -~ upowainia osohy
do przetwarzania danych osobowych, ktére kieruje do wykonywania czynnosci w ramach
* przetwarzania merytorycznego (w szczegdlnodci pracownikéw lub osoby wykonujace
zadania w oparciu o inng podstawe prawng - np. umowe cywilno-prawna - na zasadach jak
pracownicy); _ ‘

2)  Administrator techniczny (dyrektor sadu apelacyjnego lub Minister Sprawiedliwoéci) -

~ .upowaznia osoby do przetwarzania danych osobowych, ktdre kieruje do- wykonywania
czynnosci w ramach przetwarzania technicznego {w szczegolnosm pracownikéw lub osaby
wykonujgce zadanla w oparciu o inng podstawe prawng - np. umowe cywilno-prawng —
na zasadach jak pracownicy), tj. odpowiednio informatyzacji $adownictwa, obstugi
informatycznej z uwzglednieniem odstepstw i ograniczert wynikajgcych z przepiséw prawa
(m.in, zasady tréjpodziatu wradzy, ustawowego zakazu dostepu do akt postepowan) oraz
Z przyjete] odmiennej struktury systemu, np: Krajowy Rejestr Xarny albo odmiennych
_ warunkéw organizacyjno- technicznych przyjetych w danej apelacji.
Administrator, ktory upowaznit osobg do przetwarzania danych osobowych, organizuje prace tej
osoby, powlerza czynnoéci stuzbowe i rozlicza z ich wykonania oraz wycigga ewentualne
konsekwencje stuzbowe. Tym samym uznaje sie, ze dopuszczenie kadry infdrmatycznej sgdu

.. apelacyjnego do realizacji zadan z zakresu informatyzacji sagdownictwa i obstugi mformatycanJ

- w pozostatych sadach powszechnych z obszaru wiaéciwosci tego sadu apelacyjnego nie wymaga
* nadawania dodatkowego upowaznienia do przetwarzanla danych asobowych przez dyrektora

czy prezesa tego sadu. :

. Forma upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie jest zastrzezona w przeplsach
Wspotadministratorzy nie zastrzegajg jej rowniez w niniejszym dokumencie. Celem
‘Wspdladministratoréw jest, aby forma ta zapewmaia rozliczalno$¢ celu i zakresu przetwarzanych

danych osohowych. ‘
Za ‘rownowazne papierowe] postacl upowazmenla (ktore moze przyjac¢ forme.zarzadzenia,
dokumentu upowaznienia, zakresu obowiazkéw, itp.} uwaza sie elektroniczng jego postad.
Za réwnowazne nadaniu upowainienia uwaza sie w szczegdlnoscl nadanie rél (i odpowiednich
uprawnief) w Systemie Zarzadzania Tozsamoscig — dalej SZT (poprzez proces wnioskowania tzw.
-workflow SZT) lub systemie réwnowaznym (np. e-wniosek), bowiem proces ten pozwala okresli¢
- zakres rol{i odpowiednio przypisanych uprawnieri) w sgdowych systemach teleinformatycznych,
zapewnia, ze wiasciwe organy sadu lub upowazhione przez nie osoby wnioskuja i zatwierdzajg
~whiosek. o ‘
Nadawanie rél {i odpowiednich uprawnien) kadrze informatycznej sadu apelacyjnego
(zatrudniane] po dniu 1 ‘stycznia 2024 r.) do sgdowych systemdw teleinformatycznych
pozostatych saddw powszechnych z obszaru danej ape_iacji, w cely realizacji zadan z zakresu
informatyzacji sadownictwa lub obstugi infarmatycznej, bedzie sie odbywato przez workflow
SZT. Proces workflow SZT zapewni, ze kierownictwo sadu bedzie informowane o fakcie
wyznhaczenia pracownika do obstugi informatyczne] tego sadu. Proces ten inicjowany jest przez
sqd apelacyjny (dyrektora sgdu apelacyjnego na podstaW|e PUSP [ub inng wyznaczong do tego
celu osobe).
Administrator merytoryczny odpowiada za zarzadzanie dostqpaml pozosta’fych pracownikow
upowaznianych do realizacji czynnosci w ramach przetwarzania merytorycznego w ramach tej
jednostki, a takze za ograniczenie dostepu do sadowych systemoéw teleinformatycznych
wy’raczme do osob, dla-ktérych dostep taki jest niezbedny w celu reahzaql przypisanych
im obowmzkow stuzbowych lub innych zleconych do reahzacp zadad.



10.

11.

Proces upowazniania do przetwarzania danych osobowych w ramach przetwarzania
merytorycznego inicjuje wlasclwy przetozony (w imieniu administratora merytorycznego) tego
pracownika lub inna upowazniona do tego osoba.

Ztozenie wniosku o nadanie rél (i odpowiednich uprawnien} i jego zaakceptowame w workflow
SZT jest tozsame z wydaniem- upowaznienia.

Role (i odpowiednie uprawnienia) w sadowych systemach teleinformatycznych lub procesach
przetwatzania danych osobowych, ktdre nie sg zintegrowane lub obstugiwane w ramach
workflow SZT, nadawane mogg by¢ zgodnie z obowigzujaca dotychczas w sadach procedura.
W.przypadku, w ktdrym procesu nadawania rél (| odpowiednio uprawnien) nie realizuje sig przez
workflow SZT lub inny rownowazny system, administratorzy prowadzg elektroniczng ewidencjg
uprawnien w przyjety w sqdzue sposob, ktéra powinna byé odpowiednio archiwizowana. Forme
i wzbér upowaznienia pozostawia sie w takim wypadku do decyzjl poszczegdinych
administratoréw, pod warunkiem,' 7e jest zgodny z obowigzujgcymi w jednostkach
wewnetrznymi procedurami.

Nadanie upowainienia do przetwarzania danych osobowych powinno zostaé poprzedzone
odebraniem zobowiazania do zachowania poufnoéci | zapoznania sie z whaéciwg dokumentacja
bezpieczenstwa obowiagzujaca u admihistratora danych, ktory nadaje upowainien'ie' Qlile proces
ten obstugiwany jest w SZT, nie wymaga dodatkowych céwiadczen | reallzowany JESt wylacznie -
w tym systemie. '
Proces upowazniania w Ministerstwie Sprawiedliwosci nie jest regulowany nm:ejszym
dokumentem i odbywa sie.na zasadach przyjetych w tej Jednostce

§ 10,
Obowiazki informacyjne Wspétad ministratordw

Administrator merytoryczny odpowiada za zgodne z prawem zbieranie i utrwalanie danych
osohowych, a takie wykonywanie dalszych operacji na danych esobowych swojej jednostki
wprowadzonych do’ sadowych systemdéw teleinformatycznych. Adminis'trator merytoryczny
zarzadza danymi osobowymi swojej jednostki wprowadzonymi do sgdowych systemdw
teleinformatycznych, w tym odpowiada za realizacje zasady minimalizacji’ tych danych,
ograniczenia przetwarzania oraz za ich prawidtowosé i rzetelnodé, , ‘ .
Administrator merytdryczny odpowiada za realizacje -obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 i 14 RODO w odniesieniu do podmiotow danych ktérych dane
wprowadza do sadowych systemoéw teleinformatycznych,

Na administratorze merytoryczhym spoczywa obowigzek odpow1adan|a ha zadania osohy,
ktérej dane wprowadza i przetwarza w sgdowych systemach teleinformatycznych w zakresie

* wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill RODO, a administrator techniczhy zobowigzuje

sig udziela¢ pomocy administratorowi merytorycznemu przy reallzaql tych praw w sytuacji, gdy
pomoc taka okaze sie niezbedna,

Wspétadministratorzy bedg wspdipracowali  przy * zapewnieniu realizacji obowiazkéw
wynikajacych z art. 32-36 RODO. : - ; '
Wspdtadministratorzy zobowiazuja sie udzielaé soble nawzajem - wszelkich informacji
niezbednych dla wykazania wywigzania sle z abowigzkéw okre$lonych w RODO, uDODO, a takze:
zobowigzani 'sa, bez zbednej zwloki, powiadomié¢ = wiasciwych  pozostatych
Wspdtadministratoréw o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzorczego,
o postepowaniach sadowych i administracyjnych pozostajgcych w zwigzky z realizacjg zasad
wspotadministrwania oraz udostepni¢ na wniosek drugiego Wspdladministratora wszelky
dokumentacje z tym zwigzana, o ile nie Istniejg ku temu przeszkody natury prawnej.

Kazdy ze Wspdtadministratorow zobowieﬁzuje sie do wspdtpracy i wzajemnego wsparcia w razie
postgpowania przed organem nadzorczym lub sporu sadowego z podmlotem danych, ktorego
dane przetwarzane sy w oparciu o zasady wspétadministrowania.



Kazdy ze Wspdtadministratoréw odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem
w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO, uDODO naklada bezposrednio
- naadministratora, jak i za szkody spowodowane niezastosowaniem adekwatnych srodkdw
bezpieczenstwa, '

Kazdy ze Wspdtadministratoréw odpowiada za dziatanie i zaniechanie osdh, przy pomocy
“kt6rych bedzle dokonywat przetwarzania danych osobowych w sgdowych systemach
teleinformatycznych, jak za dziatanié lub zaniechanie wlasne.

§11.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Wspotadministratorzy, w celu realizacji przypisanych im ustawowo zadan (przetwarzania
merytorycznego lub przetwarzania technicznego), mogg powierzyé przetwarzanie danych
_osobowych w sadowych systemach teleinformatycznych — co do ktérego identyfikowani sg jako
édministratorzy- - w drodze umowy zawartej w formie pisemne], w tym elektronicznej lub
odpowiednio przyjetych klauzul umownych innym podmiotom przetwarzajgcyi, ha co pozostali
Wspotadministratorzy niniejszym wyrazaja zgode. Kaidy ze Wspdtadministratoréw moze
powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych tylke w zakre5|e, w jakim przetwarzanie
to przystuguje temu Wspétadministratorowi. :

Dokonujgc powierzenia, Wspédtadministratorzy stosujg w szczegdlnosci art. 28 ust. 4 i art, 32 ust.
2 14 RODO oraz odpowiednio inne przepisy o ochronie danych osobowych.

Strona powierzajgca przetwarzanie danych osobowych ma ohowigzek zobowigzad podmiot
przetwarzajacy do realizacji obowigzkéw w . zakresie ochrony danych = osobowych
i bezpieczeristwa informacji wynikajgcych z powszechnie “obowiqzu_jqcych przepisdw, polityk
iinstrukcji obowigzujacych u strony powierzajacej, a° udostepnionych podmiotow
przetwarzajgcemu oraz innych dokumentdw, o ile dotycza tego przetwarzama ze wzgledu
na nature konkretnego powierzenia fub ohowigzku,

- Wspétadministratorzy nie  przewidujg  powierzenia danych osobowych podmioto_wi

- przetwarzajgcemu z pafistwa trzeclego (tj. spoza Unii Europejskie]/Europejskiego Obszaru

Gospodarczego) bez wezedniejszej analizy ewentualnych ryzyk z tym zwigzanych i zastosowania
adekwatnych do tych ryzyk zabezpieczen techniczno-organizacyjnych i prawnych.

"W przypadku zlecenia przez Jednego ze Wspdtadministratorow czynnosci  podmiotowi
przetwarzajgcemu z panstwa trzeciego (tj. spoza Unii Europejskiej/Europejskiego Obszaru
Gospodarczego), strona powierzajaca stosuje mechanizmy przesylania danych zgodnie z art. 44
i nastepnymi RODO. W szczegdinosci strona powierzajgca w wystarczajgey sposéb zabezpiecza
wdrozenie odpowiednich érodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych
- spetniato wymagania RODO, zapewnia ochrong praw 0sob, ktorych dane dotyczq oraz dysponuje
dokumentac|a stosownych zabezpieczen,

Jezeli podmiot przetwarzajgcy nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowligzkéw, petna
odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania ~tego. podmiotu spoczywa na tym
Wspétadministratorze, ktéry powierzyt mu przetwarzanie danych osobowych.
‘Wspdtadministratorzy, w przyjety migdzy nimi-sposdb, informujg sie o podmiotach, ktérym
powierzono przetwarzame danych osobowych.

Strona powierzajgca  ma oboquek nadzorowac [ rozhczac podm|ot przetwarzajgcy
z realizowanych przez niego czynnosci. ‘
Wspotadministratorzy ustalaja, .ze w razie kon:ecznosm beda WSpo’rpracowah w okreslony
miedzy nimi sposéb przy realizacji umowy powlerzenia przetwarzania danych osobowych.



§12.
Postanowienia koficowe

Niniejszy dokument zaczyna obowigzywaé z dniem 1 stycznia 2024 r, w zakresie zadai
okreslonych w art. 31a '§ 1a PUSP, w pozostatym zakresie z dniem 14 marca 2024 r.
Postanowienia niniejszego dekumentu wygasaja w przypadku i w zakresie, w jakim realizacja
jego postanowien zostanie od-powie_dhio uregulowana w prawie krajowym. lub unijnym,
integralng czes¢ niniejszego dokumentu stanowi zafgcznik nr 1 — Wykaz sadowych systemow
teleinformatycznych (systemdw centralnych). Zmiana tresci tego zatacznika nie stanowi zmiany
postanowien niniejszego dokumentu i moze wynlkaé wytacznie ze zmian Zarzadzenia. Zmiana
zatgcznika wymaga jedynie peinformowania wszystkich Wspdtadministratoréw.

Niniejsze Zasady zastepuja wszelkie .umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarte miedzy Wspétadministratorami, ktére z dniem wejscia w Zycie niniejszych Zasad
przestajg obowigzywac. Niniejsze zasady zobowigzuja do przegladu ‘wszelkich porozumien
finnych uzgodnied w zakresie przetwarzania danych osobowych w sgdowych systemach
teleinformatycznych i ich dostosowania.do obowigzujgcych przepisdéw prawa powszechnego
i niniejszych Zasad. C -

Kazdy ze Wspétadministratoréw ma prawo zgtoszenia propozycjl zmian postanowier zawartych
w niniejszym dokumencie. Wymagane jest aby projekt zmian poprzedzony byt konsultacjami
z.pozostatymi  Wspdladministratorami.  Konsultacje przeprowadza Wspotadministrator
whioskujacy © zmiang. Uzgodniona zmiane wnioskujacy przekazuje - za poérednictwenm
wiaéciwego dla niego Dyrektora Sadu Apelacyjnego - Ministrowi Sprawiedliwoséci celem
implementacji w niniejszych Zasadach. ' :



