ZARZADZENIE NR 23 /2020

PREZESA I DYREKTORA SADU REJONOWEGO W WEGROWIE
z dnia 1 kwietnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad postepowania wobec 0s6b przebywajqcych
na terenie Sqdu Rejonowego w Wegrowie
w zwiqzku ze wzrostem zachorowar na COVID-19

W zwigzku ze wzrostem zachorowan na COVID-19 z powodu rozprzestrzeniania
sie koronawirusa SARS-COV-2, w celu zminimalizowania ryzyka dalszej transmisji
i z zamiarem zapewnienia pracownikom Sadu Rejonowego w Wegrowie wtasciwego
poziomu bezpieczenistwa, na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 i art. 54 ust
2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku - Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (t.j. Dz.U.
z 2020 r., poz. 365) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020
roku w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U.
z 2020 roku, poz. 491) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Pracownicy ochrony zobowigzani sa do prowadzenia ewidencji wszystkich 0sob
wchodzacych do budynku sadu (w tym m.in. pracownikéw firmy sprzatajacej
i ochroniarskiej, uczestnikéw rozpraw i ich petnomocnikéw, serwisantow firm
wspotpracujgcych  z  sadem, pracownikéw poczty, konwojentéw i 0sdb
konwojowanych itp.).

2. Pracownik ochrony zobowigzany jest do egzekwowania zasad ruchu oséb w strefie
ogdlnodostepnej poprzez wpuszczanie i wypuszczanie z budynku pojedynczych lub
ograniczonej liczby oséb umozliwiajacej zachowanie wymaganej okoto 2 metrowej
odlegtosci miedzy osobami (dotyczy takze pracownikéw sadu np. podczas
podpisywania listy obecno$ci).

3. Zobowiazuje sie pracownikéw Sgdu Rejonowego w Wegrowie do podpisywania listy
obecnos$ci wlasnym dtugopisem.

4. W przypadku pojawienia sie¢ w Sadzie Rejonowym w Wegrowie 0s6b z objawami
wskazujacymi na mozliwo$¢ zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 (pracownik,
interesant, inna osobg wchodzgca do budynku), w szczegdlnosci o podwyzszone;
temperaturze - powyzej 38°C, zwanymi dalej osobami objetymi podejrzeniem
zakazenia nalezy zapytac czy osoba ta:

1) kaszle lub ma dusznosci,
2) wciagu ostatnich 14 dni:

- miata kontakt z osobg zakazong koronawirusem;

- przebywata w strefach zagrozonych koronawirusem;

- lub czy istnieje innego rodzaju okoliczno$¢ faktyczna wskazujgca na
mozliwoéé zakazenia koronawirusem, np. czy cztonkowie rodziny lub inne
osoby, z ktérymi wspélnie zamieszkuje miaty kontakt z osobg zakazong
lub przebywatly w strefach zagrozonych koronawirusem.
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Jesli tak, to zachodzi podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2 i nalezy
wylegitymowac te osobe i wezwa¢ do wskazania miejsca statego pobytu.
Po odebraniu niezbednych danych pracownik ochrony odmawia wstepu do sagdu
z uwagi na ogtoszony stan epidemii.
W przypadku odmowy opuszczenia budynku sadu nalezy odizolowac¢ takg osobe:
1) zaopatrzy¢ interesanta/pracownika ochrony lub innego pracownika, ktéry
miat z nim kontakt w maske ochronng zwykt3 (jesli jest dostepna);
2) zapewni¢ natychmiastowa izolacje w pomieszczeniu nr 17 na parterze Sadu
Rejonowego w Wegrowie;
Jednoczes$nie pracownik ochrony zglasza sytuacje do Kierownika Oddziatu
Administracyjnego lub w przypadku jego nieobecnosci do oséb przez nich
wyznaczonych lub do Prezesa i Dyrektora Sadu.
W przypadku stwierdzenia u urzednika, pracownika obstugi, asystenta sedziego,
referendarza, sedziego przebywajgcego w budynku Sadu objawéw zakazenia sie
koronawirusem SARS-Cov-2, bezposredni przetozony zapewni dziatanie
zmierzajace do niezwitocznego opuszczenia budynku Sadu przez taka osobe,
zawiadamiajac o tym fakcie Prezesa i Dyrektora Sadu.
Nastgpnie po uzyskaniu informacji $wiadczacych o zachodzeniu podejrzenia
zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2 osoby, ktére otrzymaty informacje od
pracownika ochrony podejmujg nastepujgce czynnosci:
1) kontaktuja sie z powiatowym oddziatem stacji  sanitarno-
epidemiologicznej w Wegrowie - telefon (25) 792 42 51,
(25) 792 42 27, numer alarmowy po godz. 15.00 - 604 135 225
2) zamawiajg transport interesanta/pracownika do oddziatu zakaznego lub
obserwacyjno - zakaznego - telefon 112, 999.
Pracownik ochrony lub inne osoby, o ktérych mowa w pkt 9 zobowigzani sg do
sporzgdzenia notatki stuzbowej ze zdarzenia, zawierajacej liste co do bliskiego
kontaktu interesanta/pracownika z osobami, przedmiotami i miejscami,
z ktorymi stykata sie na terenie sadu osoba objeta podejrzeniem zakazenia
i niezwtocznie przekazujg ja do Prezesa i Dyrektora Sadu. Notatka powinna
rowniez zawiera¢ informacje czy osoby, ktére przebywaly z osoba objeta
podejrzeniem zakazenia koronorawirusem byty odpowiednio zabezpieczone i czy
miaty bliski kontakt z interesantem/pracownikiem.
Po zabraniu interesanta/pracownika z podejrzeniem zakazenia koronawirusem
SARS CoV-2 przez transport, nalezy:
1) wytaczy¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktérym przebywat
interesant/pracownik i czytelnie oznakowag,
2) w uzasadnionych przypadkach nalezy zabezpieczyé monitoring
pomieszczenia,
3) nastepnie personel sprzatajacy odpowiednio zabezpieczony w $rodki
ochrony osobistej:
- myje i dezynfekuje powierzchnie, meble, sprzet - po dezynfekcji
moze by¢ ponownie uzywane,
- wietrzy pomieszczenie, w ktérym przebywat interesant/pracownik,



- zdezynfekowa¢ droge dojScia interesanta/pracownika do
pomieszczenia, (porecze schodéw, klamki, etc. - czyli elementy,
ktérych mégt dotykac interesant/pracownik).

13. Niezwtocznie nalezy ustali¢, czy personel zajmujacy sie interesantem byt
odpowiednio zabezpieczony i czy miat bliski kontakt z interesantem - z ustalen
sporzgdzi¢ notatke i przesta¢ jg do Dyrektora Sadu.

14. Personel majacy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia
w $rodki ochrony osobistej powinien zosta¢ odsuniety od $wiadczenia pracy do
czasu uzyskania informacji o wyniku testu interesanta/pracownika.

15. Nalezy zwrdéci¢ sie do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej o wynik
testu w  kierunku  koronawirusa SARS CoV-2 skierowanego
interesanta/pracownika.

16. W dalszym etapie postepowac zgodnie z wytycznymi wiasciwej PSSE.

17. Z przebiegu powyzszych zdarzen, na kazdym etapie nalezy sporzadza¢ notatki
urzedowe, ktére w skanie przesyta¢ do Dyrektora Sadu.

§2

W przypadku, gdy osoba objeta podejrzeniem jest wezwana lub zawiadomiona
o posiedzeniu sgdu, pracownik ochrony poinformuje o tym fakcie kierownika
sekretariatu wtadciwego wydziatu, ktéry niezwtocznie przekazuje informacje
przewodniczacemu sktadu rozpatrujgcego sprawe, w ktorej zostata wezwana lub
zawiadomiona oraz Prezesa i Dyrektora Sadu.

§3

Definicja bliskiego kontaktu personelu:

1. pozostawanie w bezposrednim kontakcie z interesantam z podejrzeniem
zakazenia koronawirusem SARS CoV-2, lub w odlegtosci mniejszej niz 2 m przez
ponad 15 min - BEZ ODZIEZY OCHRONNE],

2. prowadzenie rozmowy twarzg w twarz z interesantem z podejrzeniem zakazenia
koronawirusem SARS CoV-2 w odlegto$ci do 1m BEZ ODZIEZY OCHRONNE].

§4

1. W przypadku pogorszenia stanu zdrowia (gorgczka >38 ° C z kaszlem i/lub
duszno$cig) nalezy skontaktowac sie telefonicznie z Powiatowg Stacjg Sanitarno-
Epidemiologiczng lub zgltosi¢ sie do oddziatu zakaznego Szpitala Miejskiego w
Siedlcach przy ul. Starowiejskiej unikajgc transportu publicznego i duzych
skupisk ludzi. Mozliwe jest tez wezwanie Zespotu Ratownictwa Medycznego (tel.
112, 999) w przypadku stanu nagtego zagrozenia zdrowia (duszno$c).

2. Pracownik ochrony oraz kierownicy komorek organizacyjnych telefonicznie lub
e-mailowo zglasza pracownikowi ds. zamoéwien publicznych potrzebe
zaopatrzenia w rekawiczki i maseczki oraz $rodki dezynfekujgce stanowisk, ktére
wydaje, jesli sg dostepne za pokwitowaniem.



§5

1. Pracownik ds. zaméwien publicznych monitoruje stan zabezpieczenia sadu
w $rodki dezynfekujgce, rekawice, maseczki i uzupetnia je w pomieszczeniach
ogo6lnodostepnych oraz na wnioski kierownikéw komoérek organizacyjnych,
informatyka i ochrony.

2. Pracownik ds. zaméwienn publicznych w przypadku koniecznosci uzupetnienia
zapasow wnioskuje o zakup do Dyrektora Sadu.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych i ochrona zgtaszajg potrzeby na $rodki
dezynfekujace do pracownika ds. zaméwien publicznych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie
internetowej Sgdu Rejonowego w Wegrowie.
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