ZARZADZENIE NR 49/2020
PREZESA 1 DYREKTORA SADU REJONOWEGO W WEGROWIE
z dnia 1 wrzesnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu bezpieczeristwa i porzqdku w budynku
Sqdu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie”

Na podstawie: art. 21 § 1 pkt 1) w zw. z art. 22 § 1 pkt 1) oraz art. 21 § 1 pkt 1) w zw.
zart. 31a§ 1 pkt 1), 2) 1 5) i § 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych (¢t j. Dz U. z 2020 r., poz. 365 ze zm.) w zwiazku z § 30 ust. 1 pkt 6) i § 31
ust. 2 pkt 3) rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 18 czerwca 2019 r.
Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych (Dz. U. z 2019 r,, poz. 1141) zarzadza sie,
co nastepuje:

§1
Wprowadzamy do powszechnego stosowania Instrukcje Bezpieczenistwa Pozarowego
dla budynku Sadu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie stanowigcy
zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Z treScig zarzadzenia oraz ,Regulaminu bezpieczenstwa i porzadku w budynku Sadu
Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie” zapoznac:
1. wszystkich pracownikéw Sgdu Rejonowego w Wegrowie;
2. pracownikow ochrony;
3. pracownikdéw firmy sprzatajacej;
4. stazystow z Powiatowego Urzedu Pracy, praktykantéw.

§3

1. Przekazac jeden egzemplarz ,Regulaminu bezpieczenstwa i porzadku w budynku
Sadu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie” wraz z Kkopia
zarzadzenia Prokuraturze Rejonowej w Wegrowie z prosba o zapoznanie
wszystkich pracownikéw.

2. Regulamin zamies$ci¢ na stronie internetowej Sagdu Rejonowego w Wegrowie oraz
na tablicy ogtoszen.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5

Traci moc Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Wegrowie nr 7/2011 z dnia
11 marca 2011r.

DYREKTOR

Sadu ReTONgwEge WV egrowe—




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 49/2020 z dnia 1 wrzeénia 2020 r.
Prezesa i Dyrektora

Sadu Rejonowego w Wegrowie

Regulamin bezpieczenstwa i porzadku

w budynku Sadu Rejonowego i Prokuratury

Rejonowej w Wegrowie

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

i,

Sad - Sad Rejonowy w Wegrowie, 07-100 Wegrdw, ul. Przemystowa 20;

2. Prezes Sadu - Prezes Sadu Rejonowego w Wegrowie;
3.
4. Stuzba ochrony - kwalifikowani pracownicy firmy ochrony, z ktéra Sad zawart

Dyrektor Sadu - Dyrektor Sgdu Rejonowego w Wegrowie;

umowe na Swiadczenie ,Ustugi catodobowej ochrony fizycznej oséb i mienia
Z monitoringiem systemdéw alarmowych i dozorem obiektu Sadu Rejonowego
w Wegrowie oraz konwdj pracownika wraz z warto$ciami pienieznymi”.

§1
Bezpieczenstwo i porzadek publiczny w budynku Sadu zapewniajg pracownicy
ochrony;
Pracownicy ochrony catodobowo monitorujg sytuacje w budynku Sadu oraz na
posesji, na ktérej wyznaczone sa miejsca parkingowe;
Monitorowanie odbywa si¢ przy pomocy systemdéw bedacych na wyposazeniu Sadu
takich jak: system p.poz, system sygnalizacji napadu i wlamania, system CCTV;
O wszystkich zaistniatych zdarzeniach pracownik ochrony powinien powiadomi¢
Kierownika Oddziatu Administracyjnego oraz odnotowa¢ takie sytuacje w dzienniku
stuzby, za§ Kierownik Oddzialu Administracyjnego w zalezno$ci od sytuacji
powiadomi Prezesa lub Dyrektora Sadu;
Wszystkie interwencje wigzace sie z uzyciem sity i zatrzymaniem o0séb na terenie
Sadu, nalezy niezwtocznie zgtasza¢ Prezesowi lub Dyrektorowi Sadu.

§2
Na terenie Sadu, w celu zapewnienia bezpieczenistwa pracownikéw, ochrony mienia
oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié
pracodawce na szkode, wprowadzony zostat system monitoringu wizyjnego na
terenie zaktadu pracy w systemie telewizji przemystowej;
Sad jest Administratorem danych osobowych utrwalonych na nagraniu monitoringu;
Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowaé¢ pod numerem telefonu
Sadu lub mailowo: iod@wegrow.sr.gov.pl;
Dane osobowe osoby zarejestrowanej przez monitoring przetwarzane beda w celu
okreslonym w ust. 1 na podstawie art. 54 § 2 Ustawy: Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych, art. 222 Kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO;
Monitoringiem wizyjnym w Sadzie objete s3: otoczenie budynku , wej$cia na teren
sadowy oraz do budynku, ciagi komunikacyjne, BOI, areszt;
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz szatni;



10.

1L

1Z.

Zapisy monitoringu mogg by¢ udostepniane podmiotom zewnetrznym na podstawie
umowy powierzenia, organom S$cigania na pisemny wniosek lub gdy wynika to
Z przepiséw prawa;

Zapisy z monitoringu przechowuje sie przez okres maksymalnie do 3 miesiecy od
dnia nagrania - w zalezno$ci od mozliwosci technicznych urzadzen rejestrujgcych.
Okres ten moze ulec przedtuzeniu jedynie w przypadku, gdy nagrania te mogg
stanowi¢ dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa lub
moga by¢ wykorzystane w innym postepowaniu;

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do swoich
danych w uzasadnionych przypadkach oraz prawo ograniczenia ich przetwarzania,
prawo do zlozenia pisemnego wniosku o zabezpieczenie danych na potrzeby
przysztego postepowania, a takze prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy
uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.
Korzystanie z prawa dostepu do danych nie moze narusza¢ praw innych oséb
(wizerunki innych oséb musza zosta¢ zanonimizowane);

Dane osoby zarejestrowanej przez system monitoringu nie bedy przetwarzane
w sposOb zautomatyzowany, w tym w formie profilowania;

Stosowany w Sadzie system monitoringu wizyjnego nie utrwala dZwieku na
obszarze objetym monitoringiem;

Po uptywie okreséw, o ktorych mowa w § 2 pkt 8, uzyskane nagrania zawierajace
dane osobowe podlegaja usunieciu poprzez ich nadpisanie, o ile przepisy odrebne
nie stanowia inaczej.

§3
Osoby wchodzace do budynku Sadu i Prokuratury mogg byé legitymowane,
poddawane kontroli poprzez przejécie przez bramke do wykrywania metali oraz
przeswietlenie wnoszonego bagazu za pomoca urzgdzenia RTG do prze§wietlania
bagazu lub innymi urzadzeniami;
W przypadku stwierdzenia przez pracownika ochrony, ze w prze$§wietlanym bagazu
moga znajdowaé sie przedmioty zagrazajace bezpieczenstwu i porzadkowi
w budynku Sadu, bagaz zostaje fizycznie przeszukany i sprawdzony w obecnosci
osoby sprawdzanej;
W przypadku awarii urzgdzenia RTG do przeswietlania bagazu lub w przypadku
bagazu, ktory ze wzgledu na swoje gabaryty nie moze zosta¢ przeswietlony, kontrola
bagazu odbywa sie poprzez jego otwarcie przez osobe sprawdzang i okazanie
zawartosci pracownikom ochrony;
Osoba, ktora nie wyrazi zgody na kontrole bagazu, nie moze wnie$¢ bagazu do
budynku Sadu;
Bagaz o wiekszym gabarycie, ktéry moze stanowi¢ utrudnienie w poruszaniu sie
innych os6b w budynku Sadu, powinien zostaé zdeponowany u pracownika ochrony,
z zastrzezeniem, Ze przed zdeponowaniem powinien zosta¢ poddany kontroli.
W zdeponowanych bagazach zabrania sie pozostawiania dokumentéw i rzeczy
warto$ciowych. Sad nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione przedmioty.



§4

Z obowigzku kontroli, o ktérej mowa w § 3 zwolnieni s3 sedziowie, pracownicy resortu
sprawiedliwo$ci, organéw $cigania, stuzby ochrony panstwa, prokuratorzy, adwokaci,
radcy prawni i pracownicy Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa - po wcze$niejszym
okazaniu legitymacji stuzbowej.

1.
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§5
Z budynku Sadu korzysta sie w godzinach urzedowania Sgdu Rejonowego
w Wegrowie;
Wejscie do budynku Sadu dla oséb niebedacych pracownikami, mozliwe jest w dni
robocze urzedu w godzinach:
e w poniedziatki od godziny 8% do godziny 18%9;
e od wtorku do piatku od godziny 8°° do godziny 16°0;
Interesanci przyjmowani sg w Biurze Obstugi Interesanta (BOI):
e w poniedziatki od godziny 81> do godziny 129 oraz od godziny 1220 do godziny
1745;
e od wtorku do pigtku od godziny 81> do godziny 129 oraz od godziny 1220 do
godziny 1545;
Zasady funkcjonowania Biura Obstugi Interesanta zostaty okre$lone w ,Regulaminie
funkcjonowania Biura Obstugi Interesanta (BOI) w Sadzie Rejonowym
w Wegrowie”;
Do budynku Sadu mogg wejs$¢ osoby pelnoletnie. Osoby niepetnoletnie moga wejsé
do budynku Sadu tylko pod opieka osoby/os6b dorostych lub okazujac imienne
wezwanie lub zawiadomienie;
Poza godzinami urzedowania Sadu okreslonymi w § 5 pkt 2 oraz w dni wolne od
pracy na terenie Sadu przebywa¢ moga jedynie sedziowie i pracownicy Sadu
wykonujgcy czynnosci stuzbowe oraz osoby niebedace pracownikami uczestniczace
w rozprawach lub posiedzeniach sagdowych do czasu ich zakonczenia;
Pracownicy Sadu wchodzacy do budynku po godzinach urzedowania, okreslonych
w§ 5 pkt 2 oraz w dni wolne od pracy, powinni posiada¢ zgode Prezesa lub
Dyrektora Sgdu;
Pracownicy, o ktérych mowa w § 5 pkt 6 moga otrzymac wyltacznie klucze do
pomieszczen komoérek organizacyjnych, w ktérych sg zatrudnieni. Pracownicy
pobierajgcy klucze wpisuja sie do wykazu wydanych kluczy, ktéry znajduje sie
w pokoju pracownikéw ochrony, a przy wychodzeniu kwituja w wykazie ich zdanie.

§6
Na teren Sgdu mogg wchodzi¢ osoby wezwane przez Sad oraz osoby, ktére wykaza
wole uczestnictwa w jawnej rozprawie, posiedzeniu lub na inna potrzebe;
Interesanci przebywajacy w budynku Sgdu zobowigzani sa porusza¢ sie wytacznie
w kierunku miejsca docelowego np. BOI, sali rozpraw.

§7
Na teren Sadu nie majg prawa wchodzi¢ osoby bedace pod wptywem alkoholu lub
innych $§rodkéw odurzajacych;



2. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzaca lub przebywajgca w Sgdzie znajduje
sie¢ pod wplywem alkoholu lub $rodka odurzajacego, pracownicy ochrony majg
prawo wezwac Policje w celu przeprowadzenia badania potwierdzajacego ten fakt;

3. W przypadku stwierdzenia, Ze osoba wezwana na rozprawe znajduje sie pod
wplywem alkoholu lub $rodka odurzajacego, pracownicy ochrony informujg
sedziego prowadzacego rozprawe, na ktérg osoba zostata wezwana;

4. Sedzia referent podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu wobec osoby, o ktérej
mowa w § 7 pkt 3;

5. Osoby wchodzace do Sadu, niewezwane przez sad, wobec ktérych istnieje
podejrzenie, Ze znajduja sie pod wptywem alkoholu lub $rodka odurzajacego nie
beda wpuszczane do Sadu.

§8
1. Osoby wchodzace na teren Sgdu nie moga wnosi¢ broni i amunicji, a takze
materiatéw wybuchowych i innych $rodkéw niebezpiecznych. Za inne $rodki
niebezpieczne, w rozumieniu art. 54 § 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo

o ustroju sadéw powszechnych uznaje sie w szczegdlnosSci miotacze gazu,

paralizatory elektryczne, materiaty zrace, materiaty tatwopalne, patki, kije, noze,

szkto i opakowania szklane, narkotyki i alkohol;

2. Pracownik ochrony wzywa osobe posiadajaca bron, amunicje, materiaty wybuchowe
lub inne $rodki niebezpieczne do natychmiastowego opuszczenia budynku Sadu;

3. W razie odmowy opuszczenia budynku Sadu, w sytuacji o ktérej mowa w § 8 pkt 2

Regulaminu, pracownik ochrony stosuje $rodki przymusu bezposredniego

w granicach okreS§lonych w art. 36 ust. 1 pkt 4-5 Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r.

o ochronie oséb i mienia lub, w razie potrzeby, wzywa Policje w celu podjecia

stosownych czynno$ci;

4. Bron palna w budynku Sadu mogg posiadac jedynie funkcjonariusze Policji i innych
organow panstwa, wykonujacy zadania stuzbowe, ktére wymagajg jej posiadania;

5. Plyn mozna wnie$¢ na teren Sadu jedynie po wyrazeniu zgody przez pracownika
ochrony, ktéry posiada prawo zweryfikowania jego zawartosci z tre§cig opakowania.

W przypadku gdy wnoszacy wskazuje, ze:

a. Plyn jest napojem - pracownik ochrony ma prawo wnosi¢ o sprébowanie ptynu
przez wnoszacego przed wyrazeniem zgody na wniesienie;

b. Ptyn jest lekarstwem - pracownik ochrony ma prawo wnosi¢ o okazanie
zaSwiadczenia lekarskiego, z ktérego wynika koniecznos$¢ posiadania lekarstwa
przy sobie, oraz zweryfikowac czy nazwa wnoszonego ptynu odpowiada nazwie
leku wskazanego na zaswiadczeniu.

§9
Budynek Sadu dostosowany jest do poruszania sie os6b z roéznym stopniem
niepetnosprawnosci.

§10
1. W Sadzie zostali wyznaczeni oraz przeszkoleni pracownicy do udzielania pierwszej
pomocy oraz wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikow;



2. W Sadzie wyznaczone s3 trzy pomieszczenia wyposazone w apteczke pierwszej
pomocy, a miejsca te zostaly oznakowane poprzez umieszczenie na drzwiach

piktogramu ~Pierwsza pomoc”.

§11

1. Przedstawiciele mediéw (dziennikarze, fotoreporterzy, ekipy telewizyjne)
wchodzacy do budynku Sadu obowiazani sg okazac ,legitymacje prasowa” lub
innego zaswiadczenia podpisanego przez Redaktora Naczelnego, z ktérego wynika
iz pozostaja w stosunku pracy z redakcja oraz poddania sie kontroli;

2. Po godzinach urzgedowania Sadu wejscie przedstawicieli mediéw, o ktérych mowa
w § 11 pkt 1, uwarunkowane jest otrzymaniem pisemnej zgody Prezesa Sadu;

3. Obecnos¢ oséb wymienionych w § 11 pkt 1 na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna i dZwiekowa przebiegu rozprawy, uzalezniona jest od decyzji sedziego
prowadzgcego rozprawe.

§12
Przedstawiciele mediéw oraz publicznoé¢ przed wejéciem na sale rozpraw moga zostacé
poddani ponownej kontroli przez pracownikéw ochrony, jezeli wymagaja tego wzgledy
bezpieczenstwa.

§13
1. W budynku Sadu obowiazuje zakaz fotografowania i filmowania nastepujgcych
miejsc:
pomieszczenie kasy oraz korytarza na ktérym jest usytuowana;
strefy kontroli os6b wchodzacych do budynku Sadu;
pomieszczen bedacych w dyspozycji pracownikéw ochrony;
pomieszczen przeznaczonych dla oséb konwojowanych;
pomieszczen archiwum sadowego;
serwerowni, punktéw dystrybucyjnych i pozostatych pomieszczen technicznych;
systemu monitoringu oraz innych systeméw zapewniajgcych bezpieczenstwo
w pomieszczeniach i budynku Sadu;
h. pomieszczenia Kancelarii Tajnej;
i. parkingu wewnetrznego.
2. Zakaz fotografowania i filmowania nie obejmuje:
a. tablic informacyjnych znajdujgcych sie w budynku Sgdu;
b. wokand i tablic ogltoszen;
c. miejsc ogblnie dostepnych dla interesantéw, z poszanowaniem wizerunku oséb
znajdujacych sie w Sadzie;
3. Fotografowanie, filmowanie oraz utrwalanie w inny sposéb miejsc objetych zakazem
mozliwe jest jedynie za zgodg Prezesa Sadu.
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§14
1. Zabrania si¢ pozostawiania na terenie Sadu bagazu lub innych przedmiotéw bez
nadzoru;
2. W przypadku zauwazenia pozostawionego bagazu lub innego przedmiotu bez
nadzoru, nalezy o tym fakcie bezzwltocznie powiadomié pracownikéw ochrony.



§ 15

1. W przypadku zarzadzenia ewakuacji budynku Sadu pracownicy wykonujg czynno$ci
opisane w ,0gdlnych zasadach organizacji akcji ewakuacyjnej w budynku Sadu
Rejonowego w Wegrowie i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie przy
ul. Przemystowej 20”;

2. Interesanci i inne osoby nie begdace pracownikami Sgdu w sytuacji ewakuacji
budynku Sadu powinni jak najszybciej uda¢ sie w kierunku wyjscia i do czasu
przybycia odpowiednich stuzb stosowac sie do polecen wydawanych przez
wyznaczonych pracownikéw do wykonywania dzialan w zakresie zwalczania
pozarow i ewakuacji pracownikdw w Sadzie, a po przejeciu kierowania akcja
ewakuacyjng przez odpowiednie stuzby do wydawanych polecen przez
funkcjonariuszy;

3. Pracownicy Sadu w przypadku zarzadzenia akcji ewakuacyjnej powinni
przestrzega¢ procedur wewnetrznych (instrukcje, wytyczne) oraz do czasu
przybycia stuzb stosowac sie do polecen wydawanych przez wyznaczonych
pracownikéw do wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikéw w Sadzie.

§16
Zorganizowane grupy (np. wycieczki szkolne) moga wej$¢ na teren Sadu jedynie po
otrzymaniu stosownego zezwolenia Prezesa Sadu.

§17
Na terenie Sadu obowigzuje nakaz zachowania spokoju, nalezytej powagi, odpowiedniego
stroju i przestrzegania zasad wspoétzycia spotecznego.

§18
Zabrania sie prowadzenia w budynku Sadu akcji agitacyjnych i demonstracyjnych bez zgody
Prezesa badz Dyrektora Sadu lub os6b upowaznionych.

§19
Zabrania sie prowadzenia w budynku Sadu dziatalnoséci handlowej i akwizycji bez pisemne;j
zgody Dyrektora Sadu lub osoby przez niego upowaznione;j.

§20
Zabrania sie¢ wprowadzania do budynku Sadu zwierzat, za wyjatkiem psa przewodnika,
z pomocy ktorego korzysta osoba niewidoma lub psa policyjnego podczas dokonywania
przeszukan pomieszczen przez funkcjonariuszy.

§21
W budynku Sadu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i tzw. e-papieroséw oraz
spozywania alkoholu (i innych Srodkéw podobnie dziatajacych) i srodkéw odurzajgcych.



