ZARZADZENIE NR 17/2021

Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wegrowie
z dnia 1 czerwca 2021 r.
W sprawie organizacji pracy sadu w trakcie epidemii SARS-CoV-2

(zimienione ostatnio z dniem 1 lipca 2021 r. Zarzgdzeniem nr 24/2021 7 dnia 1 lipca 2021 r.)

TEKST JEDNOLITY

W celu zminimalizowania ryzyka transmisji koronawirusa SARS-CoV-2 i z zamiarem
zapewnienia pracownikom Sadu Rejonowego w Wegrowie oraz interesantom tego Sadu
wiasciwego poziomu bezpieczenstwa, na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31 a § 1 i art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (¢. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 2072 ze zm.), § 30 ust. 1 pkt 61 15 oraz § 31 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1141 ze zm.), przepis6w ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegodlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (2. Dz. U. z 2020 r., poz. 1842 ze zm.) oraz art. 207 § 1
12 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (¢j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.)
zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Podstawowe zasady bezpieczenstwa pracownikéw i interesantow

1. Dostgp do budynku Sgdu Rejonowego w Wegrowie (zwanego dalej Sadem) zostaje
zapewniony dla:
a) pracownikéw Sgdu i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie;
b) 0séb legitymujacych si¢ aktualnymi wezwaniami lub zawiadomieniami na terminy

rozpraw 1 posiedzen w sprawach wyznaczonych na dany dzien oraz dla stron,
uczestnikOw postepowania, pelnomocnikéw i obroficéw w sprawach, w ktérych na
dany dzien odroczono publikacj¢ orzeczenia;

c) biegtych sadowych;
d) interesantéw kierujgcych sie do Biura Podawczego i Biura Obstugi Interesantéw w celu

f)

zapoznania si¢ z aktami sprawy, uzyskania informacji o stanie sprawy, uzyskania
stosownych drukéw, zlozenia dokumentéw, czy dokonania innych czynnosci lub
uzyskania informac;ji;

interesantow Wydziatu Ksigg Wieczystych i Ekspozytury Centralnej Informacji — po
wezesSniejszym  telefonicznym  umdwieniu  spotkania. Obsluga  interesantow
nieuméwionych mozliwa jest w przypadku wolnego stanowiska obshugi. Skiadanie
wnioskow wieczystoksiggowych odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
lub poprzez zlozenie korespondencji do skrzynki podawczej wystawionej przy wejéciu
gtéwnym do budynku Sadu;

pracownikdw operatora pocztowego doreczajacego i odbierajacego korespondencje
z Sadu;

g) innych oséb §wiadczacych zaplanowane ustugi na rzecz Sadu;
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h) publiczno$ci w przypadku uzyskania karty wstepu na rozprawg lub posiedzenie jawne,
wydanej na zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Wegrowie, na wniosek ztozony
co najmniej na 3 dni przed terminem rozprawy lub posiedzenia jawnego;

i) interesantéw umoéwionych na spotkanie z kuratorem zawodowym;

i) tawnikéw sadowych zglaszajacych sie na wyznaczone z ich udzialem terminy rozpraw.
Wejscie do budynku Sadu os6b, o ktorych mowa w § 1 pkt b) mozliwe jest po okazaniu
pracownikom ochrony budynku Sadu wezwania/zawiadomienia na termin rozprawy lub
posiedzenia albo po przekazaniu ustnej informacji o terminie publikacji orzeczenia, zas
w przypadku 0sob wskazanych w § 1 pkt h) po okazaniu pracownikom ochrony uzyskane;
karty wstepu.

Aktualnosé informacji wynikajacych z okazanych wezwan/zawiadomien oraz przekazanych
ustnie podlega weryfikacji przez pracownikéw ochrony budynku Sadu w oparciu o wykaz
spraw wyznaczonych do rozpoznania na dany dzien (wokanda).

Wejscie do budynku Sgdu osob, o ktérych mowa w § 1 pkt d) mozliwe jest po przekazaniu
ustnej informacji o takiej potrzebie pracownikom ochrony budynku Sadu.

Wejscie do budynku Sadu oséb, o ktérych mowa w § 1 pkt €) mozliwe jest po dokonaniu
weryfikacji przez pracownikow ochrony wykazu oséb umowionych na dany dzien,
przedstawionego przez kierownika sekretariatu V. Wydziatu Ksigg Wieczystych lub po
przekazaniu ustnej informacji o takiej potrzebie pracownikom ochrony budynku Sadu.
W takim przypadku wejscie mozliwe bedzie w przypadku wolnego stanowiska obstugi.

W budynku Sadu moga przebywa¢ wylacznie osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych
sugerujacych chorobg zakazng. Nie moga przebywaé w budynku 1 uczestniczyc
w rozprawach osoby, ktére sg chore, przebywajg z osoba odbywajacg kwarantanng lub
izolacje w warunkach domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacjag w warunkach
domowych.

Wszystkie osoby wchodzace do budynkow sgdu poddawane sg pomiarowi temperatury ciata.
W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciala powyzej 37,5°C albo
w przypadku odmowy poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata, wyklucza si¢ mozliwos¢
wejscia danej osoby do budynku Sadu.

Interesanci przebywajgcy w budynku Sadu zobowiazani sg do przestrzegania aktualnych
przepisow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii, w szczegolnosci korzystania z wilasnych maseczek
ochronnych zakrywajgcych usta i nos.

Osoba niekorzystajaca z maseczki ochronnej zakrywajgcej usta i nos zostaje pozbawiona
mozliwosci wejécia do budynku Sadu albo zobowigzana do opuszczenia tego budynku.
Wyjatek dotyczy oséb, ktére w $wietle przepisow wykonawczych wydanych na podstawie
art. 46a i art. 46b pkt 1-6 i 8-13 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (rj. Dz U z 2020 r., poz. 1845 ze zm.)
zostaly zwolnione z obowiazku zakrywania ust i nosa i posiadajg stosowne za$wiadczenie.
Przy wejsciu do budynku oraz bezposdrednio przed wejsciem na sale rozpraw kazda osoba ma
obowigzek dezynfekcji rak przy wykorzystaniu $rodkow do dezynfekcji udostepnionych
przez Sad.

Klamki, uchwyty, powierzchnie czesto dotykane, powierzchnie wspoélne (w tym na salach
rozpraw), z ktorymi stykajg si¢ interesanci sg regularnie dezynfekowane.

Interesanci przebywajacy zarowno przed jak i wewngtrz budynku Sadu obowigzani sg
zachowa¢ co najmniej 1,5-metrowy odstgp pomiedzy sobg oraz pozostawaé wylgcznie
w obrebie sali rozpraw wyznaczone] do rozpoznania sprawy/publikacji orzeczenia i $cistego
podporzadkowania si¢ poleceniom pracownikéw ochrony budynku Sadu. Wylacza sie
mozliwo$¢ przemieszczania si¢ interesantow po budynku Sadu poza obreb w/w strefy.
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§2
Ogélna organizacja bezpieczenstwa interesantow w sgdzie,
w tym w pomieszczeniach przeznaczonych do odbywania posiedzen z udzialem stron

Do budynku Sadu wstgp maja osoby wymienione w § 1 ust. 1 niniejszego zarzagdzenia.

Przy wejsciu do budynku Sadu pracownik ochrony dokonuje pomiaru temperatury ciata 0s6b
wchodzgcych na teren budynku, sprawdza wykonanie dezynfekcji rak, zastoniecia ust i nosa
oraz potrzebe wejscia do budynku sadu.

Wejscie do budynku nie jest uzaleznione od posiadania wezwania albo zawiadomienia,
jednak pracownik ochrony sprawdza uprawnienie do wejscia do budynku i kieruje
kolejnoscig wejscia.

Aby nie powodowa¢ nadmiernego gromadzenia si¢ oséb wstep do budynku Sadu jest
mozliwy nie wezesniej, niz na 10 minut przed wyznaczong godzing rozprawy/posiedzenia lub
na 5 min przed umoéwionym spotkaniem na Biurze Obslugi Interesanta, czytelni akt,
Ekspozyturze Centralnej Informacji Wydzialu Ksigg Wieczystych lub spotkaniem
z kuratorem zawodowym.

Poruszanie si¢ po budynku Sadu dopuszczalne jest jedynie w strefach bezposrednio
zwigzanych z czynno$ciami z powodu, ktérych wynikio stawiennictwo, tj. w szczegélnosci
oczekiwanie na rozpraweg/posiedzenie, Biuro Obstugi Interesanta, Ekspozytura Centralnej
Informacji Wydziatu Ksigg Wieczystych lub uméwione spotkanie z kuratorem zawodowym.
Na sale rozpraw nie nalezy przynosi¢ zbednych rzeczy, ani uzycza¢ do korzystania
przedmiotéw innym osobom. W przypadku koniecznosci uzyczenia np. dlugopisu, musi on
zostac koniecznie zdezynfekowany.

Maseczka zakrywajaca usta i nos moze by¢ zdjeta, jezeli tak zarzadzi przewodniczgcy
rozprawy/posiedzenia, szczegolnie w celu potwierdzenia tozsamosci.

Wylacza sie mozliwos$¢ skladania pism procesowych i innych pism w toku rozprawy
1 posiedzenia.

Lawnicy moga wykonywac czynnosci urzgdowe bez togi.

Mozliwos¢ udziatu publicznosci w rozprawach i posiedzeniach jawnych zapewniona zostaje
poprzez karty wstepu na sale rozpraw przy zachowaniu rezimu sanitarnego, tj. 1 osoba na
10 m? powierzchni sali rozpraw przy uwzglednieniu obecnosci sedziow, protokolanta oraz
0s0b wezwanych 1 zawiadomionych o terminie rozprawy.

Osoba zamierzajgca wzig¢ udzial w rozprawie w charakterze publicznosci obowigzana jest
skontaktowac si¢ telefonicznie z kierownikiem sekretariatu wiasciwego wydziatu co najmnie;
na 3 dni przed wyznaczonym terminem rozprawy lub posiedzenia.

W pierwszej kolejnosci karty wstgpu bedg wydawane przedstawicielom mediow.

§3
Zasady dotyczgce funkcjonowania Biura Obshugi Interesantéw,
Ekspozytury Centralnej Informacji Wydzialu Ksigg Wieczystych
oraz przyjmowania korespondencji

Zaleca sie kontakt 1 obstuge interesantow telefonicznie, za pomocg poczty elektronicznej,
faksu, portalu informacyjnego i innych $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegtosc.
Kierowanie do Sadu Rejonowego w Wegrowie wszelkich pism 1 wnioskéw przede
wszystkim winno nastgpowaé w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego
lub z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej (w tym ePUAP-u), albo poprzez
ztozenie korespondencji do skrzynki podawczej (bez koniecznosci wehodzenia do budynku),
wystawionej przy wejsciu gléwnym do budynku Sadu Rejonowego w Wegrowie, ktéra jest
oprozniana dwukrotnie w ciggu kazdego dnia roboczego.
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Potwierdzenie zlozenia korespondencji w skrzynce podawczej Sadu mozna uzyska¢ na
wniosek lub za podrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej (nalezy wskazac
czytelnie adres e-mail).

Skrzynka podawcza dostepna bedzie we wszystkie dni robocze w godzinach 8.15 - 15.45.
Biuro Obstugi Interesantéw oraz czytelnia akt sa czynne od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.15 do 15.45, za$ Ekspozytura Centralnej Informacji Wydzialu Ksigg
Wieczystych od 8.30 do godz. 15.30 za wyjatkiem przerw na dezynfekcje.

W celu sprawnego przyjmowania interesantow, aby unikna¢ wydtuzenia czasu oczekiwania
na zalatwienie sprawy, zaleca si¢ wczesniejsze e-mailowe lub telefoniczne umowienie
spotkania na stanowisku Biura Obstugi Interesanta. Interesanci nie umdéwieni w/w sposob
beda obstugiwani w przypadku wolnego stanowiska przeznaczonego do obslugi
interesantow.

Interesantom Ekspozytury Centralnej Informacji Wydzialu Ksiag Wieczystych rekomenduje
sic wczesniejsze telefoniczne lub e-mailowe ustalenie terminu i godziny przyjecia przez
pracownika. Obstuga interesantow nieumowionych mozliwa jest w przypadku wolnego
stanowiska obstugi. Skladanie wnioskow wieczystoksiggowych odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego lub poprzez zlozenie korespondencji do skrzynki
podawcze] wystawione]j przy wejsciu gtéwnym do budynku Sadu.

Ustala sie godziny urzedowania Sadu od godz. 8.00 do godz. 16.00 we wszystkie dni
tygodnia, tym samym do odwolania znosi si¢ dyzury pelnione w poniedziatki od godz. 16.00
do godz. 18.00.

Wstrzymuje sie do odwotania dzialalno$¢ kasy Sadu. Zaleca si¢ korzystanie z platnosci
przelewem lub za pomocg ptatnosci w e-znakach.

Akta podlegaja udostgpnieniu po wezesniejszym zamowieniu telefonicznym lub e-mailowym
i sg dostepne najwczesniej nastepnego dnia. W zamowieniu istnieje mozliwos¢ wskazania
godziny, o ktérej maja by¢ udostgpnione akta. Czas zapoznawania si¢ z aktami jest
ograniczony do 1 godziny. W przypadku spraw wielotomowych czas przegladania akt
uzgadniany jest indywidualnie z pracownikiem czytelni akt. Pracownik czytelni akt, w tym
Ksigg Wieczystych, gdy wskazana przez interesanta godzina jest juz zarezerwowana,
mailowo lub telefonicznie zaproponuje inny termin lub godzing zapoznawania si¢ z aktami
lub ksiggami.

Maseczka ostaniajgca usta i nos moze by¢ zdjeta na krotki czas, jezeli tak zarzadzi pracownik
Biura Obstugi Interesanta lub obstugujacy czytelni¢ akt, w celu potwierdzenia tozsamosci.

§4
Zasady dotyczace zalatwiania spraw z zakresu administracji sadowe;j
oraz przyjmowania interesantow

. Wstrzymuje si¢ do odwolania osobiste przyjmowanie interesantow przez Prezesa,
Wiceprezesa, Dyrektora Sgdu oraz Przewodniczacych Wydzialow 1 Kierownikéw
Sekretariatow Wydzialow.

Skargi sktadane sg wylgcznie droga elektroniczng lub na pismie.

§5

Uchyla sie Zarzadzenia:

— Nr 35/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wegrowie z dnia 27 maja 2020 r.;
— Nr42/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wegrowie z dnia 1 lipca 2020 r..



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2021 r. i podlega publikacji na stronie internetowej
Sadu, wywieszeniu na tablicy informacyjnej w budynku oraz przy wejsciu do budynku Sadu.

DYREKTOR
Sadu-ReToMoweromyegron

egrowie

Totnasz Sald







