- ZAPROSZENIE
- DO ZLOZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY:

Sqd Rejonowy w Wegrowie
ul. Przemystowa 20
07-100 Wegréw

zaprasza Pafistwa do zlozenia oferty w postepowaniu, o wartoéei szacunkowej zaméwienia
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych netto, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 1, - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz, U. 22021 1.,
poz. 1129 ze zm.), zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
w Sadzie Rejonowym w Wegrowie na:

Swiadczenie ustugi niszezenia dokumentow
z wyKorzystaniem systemu pojemnikowego
w Sadzie Rejonowym w Wegrowie

Nr postepowania: A.261-20/2022

(radany preez Zameniajgoego)




L Informacje o Zamawiajacym:

l. Zamawiajgcym jest:
Nazwa: Sgd Rejonowy w Wegrowie
Adres: ul, Przemystowa 20, 07-100 Wegrow
2. Osoba prowadzaca postepowanie i upowazniona do kontaktow jest:
Sylwia Lewandowska
Sad Rejonowy w Wegrowie
ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegrow
tel, 25 792 23 77
e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.nl

I1. Informacje wprowadzajace: |

1. Sad Rejonowy w Wegrowie zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia oferty
W postgpowaniu  na ~Swiadczenie ushigi  niszezenia  dokumentéw
z wykorzystaniem systemu pojemnikowego w Sadzie Rejonowym w Wegrowie”,

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartodel ponizej
130 000 zlotych, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz, U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) oraz zgodnie
z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Sadzie Rejonowym w Wegrowie.

3. Klauzula_informacyjna zastosowana przez Zamawiajacego w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych

— dalej RODO) informuje, 17

a) Administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Wegrowie,
Dyrektor Sadu Rejonowego w Wegrowie lub Sad Rejonowy w Wegrowie,
ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegrédw, NIP: 824-10-20-037, REGON 000324984,

b) 7 inspektorem ochrony danych, Markiem Czechowskim, mozna si¢ skontaktowac
mailowo: icd{@wegrow.sr.gov.pl.

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w przypadku zamowien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. — Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz 1129),
dalej ,,ustawa Pzp” lub art. 6 ust, 1 lit. b if RODO w przypadku realizacji
post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego wartos¢ szacunkowa
ni¢ przekracza kwoty 130,000 zlotych okreslonego w wewnetrznym Regulaminie
postepowania przy zamawianiu dostaw, robdt budowlanych lub ustug, ktorych
warto$§¢ nie wymaga stosowania ustawy Pzp w zwiazku z ich wartoscia nie
przekraczajgca 130.000 zlotych.

d) Odbiorca danych osobowych beda podmioty upowaznione do przetwarzania na
podstawie umowy powierzenia danych w w/w celow, osoby lub podmioty, ktérym
Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informaciji publicznei (Dz, U, z 2020 r., poz. 2176) oraz moga
podmioty dziatajace na podstawie przepisdw prawa,

e) Dane osobowe nic bedg przekazywane do pafstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe] inaczej, niz na podstawie obowigzku prawnego.




)  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane;

— zgodnie z art, 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosé.

— jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego
przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokél postepowania wraz
z zalacznikami przez caty okres obowiazywania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

g} Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgeveh;

— na podstawie art, 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— ha podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
wart, 18 ust. 2 RODO:

— prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy wuzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowy Papi/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

— prawo do usunigcia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust, 3 lit. b, d lub e
RODO,

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktdrych podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

i} Podanie danych jest obowiazkowe.
j} Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.

| 1L Przedmiot i opis zaméwienia: -

1. Przedmiotem  zamowienia  jest S$wiadczenie ustugi  niszczenia  dokumentéw
z wykorzystaniem systemu pojemnikowego w Sadzie Rejonowym w Wegrowie.

Wspolny stownik zaméowien (CPV):
92512100-4 - Ustugi niszczenia archiwdw

2. Szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zalacznik nr 1 do Zaproszenia.

IV. Termin i sposéb realizacji zamowienia: -

1. Ustuga niszczenia dokumentéw swiadczona bedzie od dmia podpisania umowy do
31 grudnia 2022 r,

2. Zamawiajgey przewiduje zawarcie umowy, w ktérej doktadnie okredli warunki wykonania
przedmiotu zaméwienjia. Wzdr umowy stanowi Zalgeznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.



V. Opis sposobu p.rzygott:)‘w&nia ofertys

—_—
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. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie elektronicznej e-mail (skan).
. Oferta musi by¢é przygotowana zgodnie z treseig wzoru Formularza ofertowegoe

stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zaproszenia. Wszelkie podpisy Wykonawey lub osoby
upowaznione] powinny by¢ zlozone wraz z imienng pieczatka lub by¢ napisane w sposob
czytelny (imie 1 nazwisko).

. W ofercie nalezy podaé ceng brutto oferty za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia.
. Cena oferty musi by¢ wartodceig dodatnia, podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie do

dwdch miejsc po przecinku, W_przypadku rozbieznodci w cenie podane| cyfrowo oraz
stownie, za prawidtows zostanie przyjeta cena podana stownie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zimmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej

ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu do skiadania
ofert, Wszelkie poprawki, przekre$lenia lub zmiany w tekécie oferty musza by¢
parafowane (lub pedpisane) przez osobe podpisujacyg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona
w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

. Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy - Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do
zlozenia oferty.

2) Polise ubezpieczeniowsa odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci gospodarcze) zwiazanej z przedmiotem zamowienta na sume gwarancyjna
0 wartosci nie mniejszej niz 100 000 71, wazna przez okres frwania umowy.

3) Wykaz ustug - wedtug wzoru przedstawionego w Zataczniku nr 3 do Zaproszenia do
ztozenia oferty - wraz z referencjami fub innymi dokumentami potwierdzajacymi, ze
wymienione w wykazie ustugi zostaly wykonane w sposdb nalezyty.

4) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do podpisania oferty — oferta powinna byé
podpisana (imieniem 1 nazwiskiem) przez Wykonawce lub osobeg upowazniong do jego
reprezentowania, zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru przedsigbiorcow
w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym pelnomocnictwem.
W przypadku pelnomocnika, Zamawiajacy wymaga zalgezenia do oferty dokumentu
pelmomocnictwa, z ktérego tresci wynikac bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest
upowazniona do dokenywania ¢czynnosci w postepowaniu, w tym do podpisania oferty.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawea odwiadcza, ze:

i.

(%]

posiada niezbedne kwalifikacje oraz uprawnienia pozwalajace wykonaé¢ przedmiot
zamdwienia zgodnie z wymogami przepisdéw polskiego prawa;

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zmowienia,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

. skieruje do realizacji umowy wylacznie osoby niekarane za przestépstwo lub przestepstwo

skarbowe (Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do ztozenia
o$wiadczenia pod ryeorem odpowiedzialnodei za skiadanie falszywych o$wiadezen —
art. 233 kk. iz zatrudnieni przez niego pracownicy sa osobami niekaranymi).




VIL Kryteria wyboru oferty:

L.

Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu  jest cena.
Zamawiajacy wybierze ofette najtafisza.

W czasic badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyiasnien
dotyczacych tredci ztozonych przez nich ofert.

. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna

dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty,

o takiej same]) cenie, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcedw, ktdrzy zlozyli te oferty do

zlozenia  w  terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego  ofert dodatkowych.

Wykonawcey skiadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowad cen wyzszych niz

zaolerowane w zlozonych ofertach;

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1} oczywiste omytki pisarskie; :

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnodci oferty z Zaproszeniem do zlozemia oferty
1 zalgeznikami niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczonych od dnia jej zlozenia.

VIHI Termin oraz miejsc_e przestania ofert;

2

. Ofertg cenowa zgodng z trescia wzoru Formularza Ofertowego oraz wymagane dokumenty

nalezy przesta¢ elektronicznie e-mail (skan) do dnia 28 kwietnia 2022 r. do godz. 12.00
na adres e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl

. Wszelkie konsekwencje wynikajace ze zlozenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym

przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do zlozenia oferty ponosi Wykonawca.

. Oferta ztozona po terminie skladania ofert nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.
. Z czynnoSci zlozenia ofert, Zamawiajacy sporzadzi informacje, ktorg nastepnie

umieScl na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla niniejszego
postepowania.

IX. Uniewaznienie post¢powania, odrzucenie oferty:

l.

2.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteriow okreslonych

w tresci niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceny przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadkach, o kiérych mowa w Rozdziale VII ust. 3, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania [ub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidzied, .

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajgea zawarcie
umowy w sprawie zamodwienia publicznego,




Uwaga: Zamawiajycy dopuszeza mozliwo§é uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny.
3, O uniewaznienit postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcaw, kiorzy:
1) ubiegali sic o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uphtywem terminu sktadania ofert,
2y zhozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania
ofert.
4, Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawey w szezegolnosci w przypadku, gdy:
1) jest niezgodna z tredcig Zaproszenia do ztozenia oferty,
2) Wykonawca nie potwierdzit spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
3) zawiera bledy w obliczeniu ceny,
4) Wykonawea w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil sig na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w Rozdziale VII ust. 4 pkt 3,
5) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
6) Wykonawca, bedacy osoba fizyczna, dokona zastrzeZzenia danych osobowych
(np. poprzez niewskazanie wymaganych informacji), w sposob uniemozliwiajgey ocene
i/lub wybér oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

X. Informaqe 0 formalnosmach jakle powmny zostac dopelnlone po Wyborze
oferty:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystnieiszej oferty, Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej z nich.
Powyzsze informacje zostang przestane Wykonawcom e-mailem oraz zamieszczone na
stronie internctowej Zamawiajacego, w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego
postepowania.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe
zgodnie z zalaczonym do Zaproszenia do zlozenia oferty wrzorem (zalacznik nr 4),
O miejscu 1 terminie podpisania umowy, Zamawiajgcy powiadomi wybranego
w postepowaniu Wykonawee e-mailem tub telefonicznie,

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzysiniejsza
bedzie wuchylal si¢ od podpisania umowy, Zamawiajgey moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdéd pozostalych ofert.

XI. Tnformacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawea
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze Wskazanie osob-
‘uprawnionych do porozumiewania sic z Wykonawea: o

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawca przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajgcego e-mailem na  adres:
zamowieniaf@wegrow.sr.gov.pl.

2. Zawsze dopuszezalna jest forma pisemna,

3. We wszelkiej korespondencji dotyczace] przedmiotowego postepowania zaleca sie
wskazywac znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe nadang
przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca moze zwrocié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
zlozenia oferty. Tresé zapytan do Zaproszenia do zlozenia oferty wraz z wyjasnieniami




tn

Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, bez ujawniania zrodla zapytania. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci Zaproszenia do zlozenia oferty bedzie dotyczyl udzielonych juz
wyjasnien, Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajgcy

moze zmieni¢ tres¢ Zaproszenia do zlozenia oferty. O zmianach tredci Zaproszenia do
zlozenia oferty Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje Wykonawcow.

. Do udzielania informacji w sprawach formalno-prawnych oraz w zakresic przedmiotu

zamoOwienia upowazniona jest Pani Sylwia Lewandowska, tel. 25 792 23 77.
e-mail: zamowienial@wegrow.sr.oov.pl.

XI1. Wykaz zalgcznikow:

Wymienione ponizej zalgczniki stdnomq integralna us,sc Zaproszenia do zlozenia oferty:

-F-a-bJ[\):—‘
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Zalgeznik nr 1 — Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy:

Zalaeznik nr 3 — Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug;

Zalacznik nr 4 — Wzor umowy:;

Zalgcznik nr 4a — Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wegrow, dniaf/."?a kwietnia 2022 r.

“Jporz;!dzil'

)dpdo Z-cy Klerowmka
Dadziatu Adminfstracyin
Zatwierdzil: T yinego
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Kierownik Zamawiajgcego Sylwia Lefwagdowska







