Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia
A.261-20/2022

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zamowienia  jest ,Swiadezenie wuslugi  niszezenia  dokumentéw
z wykorzystaniem systemu pojemnikowego w Sadzie Rejonowym w Wegrowie”.
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W sklad przedmiotu zaméwienia wehodzi: _

Proces niszezenia dokumentow, ktory powinien uniemozliwiaé odezytanie zapisanych
na nich danych.

Dokumentacja do zniszezenia moze zawieraé wszelkiego rodzaju elementy metalowe,
jak  spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytéw, plyty CD, dokumenty
w standardowych segregatorach. '

Dostawa pojemnikéw z plombami stuzacych do zbierania dokumentéw przeznaczonych
do zniszczenia. Dostgp do dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia mozliwy
w godzinach od 8.00 do 16.00.

Planowana do zniszczenia ilo§¢ dokumentow w trakcie realizacji umowy wynosi
4000 kg.

Podana powyzej ilos¢ ma jedynie charakter orientacyjny. Realizacja zaméwienia
odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie biezacych potrzeb Zamawiajacego.

W cenie oferty, tj. cenie za ustuge niszezenia dokumentdw, Wykonawca zobowigzany
jest uwzglednié:

a) opiatg za dzierzawe pojemnikdw;,

b) wywoz i zniszezenie dokumentdw zgromadzonych w pojemnikach niezaleznie od

czestotliwosel wymiany pojemnikow;

¢) koszty transportu wywozu pojemnikéw z dokumentami z siedziby Zamawiajgcego.
Przy realizacji zaméwienia Wykonawca moze zatrudniaé jedynie osoby nickarane za
przestepstwo lub przestepstwo skarbowe. Wykonawea przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do_ztozenia o§wiadczenia, iz zatrudnieni przez niego pracownicy sa
osobami niekaranymi. '

Odbiér dokumentéw przeznaczonych do zniszezenia:

I Czestotliwos¢ realizacji odbioru dokumentdw przeznaczonych do zniszczenia — 2 razy

2.

w trakeie umowy.

Zamawiajacy upowazni osoby, ktdre moga w jego imieniu sktadaé zamédwienia na
ustuge okreslong w niniejszym zamoéwieniu oraz podpisywaé dokumenty Zwigzane
z wykonywaniem tej ushugi, takie jak: protoké! zdawczo-odbiorezy przekazania
dokumentacji do zniszczenia i inne.

Termin odbioru zapelnionych i zaplombowanych pojemnikéw z dokumentami do
zhiszczenia  wynosi  maksymalnie 5 dni roboczych od daty zlozenia przez
Zamawiajacego zamdwienia. Zamoéwienia te bedg skladane za pomoca poczty
elektronicznej.  Wszelkie uwagi i reklamacje dotyczace zadan wynikajacych
z przedimiotu zamdwienia beda przesylane poczta elektroniczna.

Kazdorazowy odbior zapetnionych pojemnikéw oraz ich wywaz do instalaciji Niszezgee]
winien odbywa¢ si¢ w zamknigtym pojezdzie wyposazonym w system monitoringu
GPS. Odbidr i transport dokonywaé beda wskazani przez Wykonawce konwojenci,
legitymujacy sig identyfikatorami.
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Niszczenie dokumentéw bedzie odbywad si¢ w zabezpieczonym, monitorowanym
I strzezonym obiekcie Wykonawcey.

Kazdy odbidr dokumentow do zniszezenia bedzie potwierdzony protokolem odbioru.
/Zniszczenie odebrane) dokumentacji odbedzie si¢ w terminie 3 dni kalendarzowych
liczonych od dnia odbioru dokumentacji z budynku sgdu wraz z zarejestrowaniem
W czasle rzeczywistym procesu zniszezenia na plycie DVD. Wykonawca zobowiazany
bedzie do wystawienia 1 dostarczenia pisemnego certyfikatu potwierdzajgcego
zniszezenie dokumentow oraz dostarczenia nosnika wraz z nagraniem w terminie 7 dni
kalendarzowych liczonych od dnia zniszczenia dokumentacji.

Zobowigzania Wykonawecey:
Wykonawca zobowiazany jest do:

a) zapewnienia pojemnikow sluzacych do zbierania nosnikow danych przeznaczonych
do zniszczenia z jednoczesnym zapewnieniem plomb i innych sposobow
zabezpieczajacych dokumenty podczas transportu:

b) niszczenia nosnikow informacji zgodnie z poziomem bezpieczenstwa P-3 okreslonym
w normie DIN 66399 — paski o szerokosci mnigjszej niz 2 mm lub Scinki
o powierzchni mniejszej niz 320 mm?, szeroko$ci mniejszej niz 80 mm:;

¢) przetwarzania danych osobowych wylgcznie w  zakresie niezbednym do
wykonywania ustugi okreslonej w przedmiocie zamoéwienia;

d) stosownego zabezpieczenia dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem
i kradziezg podczas transportu oraz w siedzibie Wykonawcy;

¢) rzetelnej obstugl Zamawiajacego zgodnie z postanowieniami zawarte] Umowy.

Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo danych przekazanych w ramach niniejszego
zamowienia, od chwili ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego do chwili ich
udokumentowanego zniszczenia.

Wykonawca zobowiazany jest do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji

uzyskanych w trakcie realizacji umowy, zarowno w czasie trwania jak 1 po jej

wygasnigciu.

Wykonawca zobowigzany jest. przez czas realizacji umowy posiada¢ wazng polise

ubezpieczeniowg OC w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem

zamowienia,

Zobowigzania Zamawiajgcego:

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

a) wyznaczenia miejsc odbioru pojemnikow z dokumentami:

b) zapewnienia swobodnego dostepu do pojemnikéw z dokumentami w uzgodnionym
terminie ich odbioru;

¢) skladowania dokumentow przeznaczonych do zniszczenia w  pojemnikach
z plombami:

d) utrzymania pojemnikow w nalezytym porzadku, umozliwiajgcym ich nie zaklocony
odbior:

e) niezwlocznego informowania Wykonawcee o mogacych powsta¢ utrudnieniach
w odbiorze pojemnikow z dokumentami do zniszczenia,

Zatwierdzil:

Kierownik Zamawiajgcego
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