ZARZADZENIE NR 8/2022 |
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wegrowie
7 dnia 28 marca 2022 r.

w sprawie organizacji pracy i obiegu dokumentéw
w Sqdzie Rejonowym w Wegrowie
w trakcie trwama epidemii wywolanej rozprzestrzenianiem sie koronawirusa
SARS-CoV-2

TEKST JEDNOLITY

z dnia 9 czerwca 2022 .-

W celu zminimalizowania ryzyka transmisji Kkoronawirusa SARS-CoV-2
izzamiarem zapewnienia pracownikom Sadu Rejonowego w Wegrowie oraz
interesantom tego Sqdu whasciwego poziomu bezpieczenstwa, na podstawie art. 22 § 1
pkt 1, art. 31a § 1 i art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych (t.j. Dz U. z 2020 r, poz. 2072 ze zm.), § 30 ust. 1 pkt 6 1 15 oraz § 31 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Sprawied]iwoéci z dnia 18 czerwca 2019 roku - Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (tj, Dz U. z 2021 r., poz. 2046 ze zm.), przepiséw
ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2095 ze zm.) oraz
przepisow rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 marca 2022 r. w.sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z Wystaplemem
stanu epidemii (Dz. U 22022 r,, poz. 679) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Dostep do budynku Sgdu Rejonowego w Wegrowie zapewniony zostaje dla 0sdb
zdrowych, hez objawéw chorobowych sugerujacych chorobg zakazna.
2. Osoby wchodzgce do Sadu - bezposrednio przy wejsciu do budynku - obowigzane sg
zdezynfekowac rece przy wykorzystaniu $rodkéw do dezynfekcji udostepnionych
przez Sad. ' '

§2
Ustala sie:
1. godziny urzedowania Sgdu Rejonowego w Wegrowie: -
a) poniedziatek - 800 - 180
b) wtorek - pigtek - 890 ~ 1609

2. godziny przyjmowania interesantdow w Biurze Obstugi Interesanta (obshigujqcego
| Wydzial Cywilny, 11 Wydziat Karny, 11l Wydzial Rodzinny i Nieletnich) w Sadzie
Rejonowym w Wegrowie: '

a) poniedziatek - od 815 do 1745 - z zastrzeZeniem przerwy wpracy od godziny
1209 do 1220, ‘

b) wtorek - piatek - od 815 do 15% - 7 zastrzezeniem przerwy w pracy od
godziny 1290 do 1220, |



3. godziny przyjmowania interesantéw w V Wydziale K51qg Wieczystych:
~4a) poniedziatek - 900 - 1800, :
b) wtorek - pigtek - 830 - 1530,

Tym samym przywraca sie dyzury petnione w poniedziatki w godz. od 8% do 18,

§3 :
W przypadku koniecznosci zapoznania sie z aktami sprawy, wprowadza sie wymog
uprzedniego kontaktu telefonicznego z Biurem Obstugi Interesanta w celu uzgodnienia
terminu tej czynnodci oraz czasu jej trwania. Uzgodniony czas trwania czynnoéci
zapoznania si¢ z aktami ma charakter wigZgcy i nie moze zostaé przekroczony

§4 .
~  Ustala sie nastqpujqce godziny przyjec¢ interesantdow przez:
- Prezesa: poniedziatek w godz. 1300 - 1400 -~ po uprzedmm uméwieniu przez
sekretariat;
- Wiceprezesa: pomedma%ek w godz. 1390 - 1400 = po uprzednim uméwieniu przez
sekretariat; - o
— Dyrektora: poniedzialek w godz. 1390 - 1400 — po uprzednim umdéwieniu przez
sekretariat; ' :
— Przewodniczacych Wydzialdéw: poniedziatek w godz, 1300 - 1490;
~  Kierownikéw Sekretanatow Wydziatéw/Oddzialu: poniedziatek - pigtek w godz.
od 800  do 1600”,
— Skargl i wnioski moga by¢ wnoszone na pi$mie, w tym réwniez za pomoca $rodkéow
komunikacji elektromczne;, a takze w formie ustnej do protokotu sporzadzanego przez
pracownlka Oddziatu Admlnlstracy]nego

§5

1. Korespondencja sktadana jest do Sadu za posrednictwem operatora pocztowego,
w Biurze Podawczym Sgdu, poprzez umieszczenie jej w skrzynce podawczej
wystawionej w dni i godziny urzedowania Sadu przy wejsciu do budynku Sadu przy
ul. Przemystowej 20 oraz, z zastrzeZeniem § 8, z wykorzystaniem §rodkéw
komunikacji elektronicznej.

2. Wylacza sie mozliwos¢ sktadania korespondencji klerowane] do V Wydziatu
Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Wegrowie do skrzynki podawczej
wystawionej przy wejsciu do budynku Sadu. Korespondencje taka nalezy
sklada¢ bezposrednio w Biurze Podawczym V Wydziatu Ksiag Wleczystych Sadu
Re;onowego w Wegrowie, pokéj nr 69a.

§6
1. Skrzynka podawcza dostqpna jest we wszystkie dni robocze w godz. od 815 do 154.
2. Potwierdzenie ztoZenia korespondencji w skrzynce podawczej Sadu mozna uzyskaé na
wniosek lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej (nalezy wskazaé
czytelnie adres e-mail).



§7

1. Korespondencja o charakterze procesowym (tj. wszelkie pisma kierowane do
wydzialow Sadu, w tym: pozwy, wnioski, pisma procesowe, Srodki zaskarzenia,
petnomocnictwa, wnioski o wydanie tytutu wykonawczego, itp.) sktadana jest do Sadu
wylacznie w formie papierowe;j.

2. Korespondencja, o ktérej mowa w ust. 1, sktadana w formie innej, niz forma papierowa
(w szczegblno$ci w formie elektronicznej oraz przy wykorzystaniu profilu zaufanego
e-PUAP), nie posiada waloréw pisma procesowego w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania cyWilnego 1 przepisow Kodeksu postepowania karnego.

§8

1. Do obstugi interesantéw przez zawodowych kuratoréw sadowych w Sadzie
Rejonowym w Wegrowie w dalszym ciggu wyznaczony pozostaje pokdj nr 20,
wyposazony w ostong ochronng z tworzywa sztucznego oraz komputer
z oprogramowaniem i drukarkg. W pomieszczeniu jednorazowo moze przebywac
jeden interesant.

2. Przed wejsciem do pomieszczenia interesant zobowigzany jest do zdezynfekowania
rak. Preparat do dezynfekcji zapewniony zostaje przez Sad.

3. Pomieszczenie jest regularnie wietrzone, a miejsca siedzace i powierzchnie dotykowe
dezynfekowane przez pracownika obstugi po kazdym przyjeciu interesanta.

§9

Niniejszym uchyla sie zarzgdzenia:

— Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Wegrowie nr 17/2021 z dnia 1 czerwca
2021 r. wsprawie orgamzaqr pracy Sqdu w trakcie epidemii SARS-CoV-2 - t.j. z dnia
1lipca 2021 r; ,

— Prezesa Sadu Rejonowego w Wegrowie nr 23/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r.
wsprawie rozwiqzan w zakresie bezpieczeristwa i organizacji wykonywania
obowiqzkéw w  Zespole Kuratorskiej Stuzby Sqdowej w Sqdzie Rejonowym
w Wegrowie.

§10

Niniejsze Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej, na
tablicy ogtoszen oraz przed wejéciem do budynku Sadu.

§11

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do czasu jego
odwotania.
2. W zakresie § 2 zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 4 kwietnia 2022 r.







