
               Załącznik nr 2 do Zaproszenia
Nr postępowania Adm.262.34.2025

Umowa nr Adm.262.34.2025 – wzór 

zawarta w dniu ……………….. 2025 r. pomiędzy:
Skarbem Państwa - Sądem Rejonowym w Węgrowie ul. Przemysłowa 20, 07-100 
Węgrów, NIP 824-10-20-037 reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………………………...
zwanym dalej Zamawiającym,

a

firmą 
…………………………………………………………………………………………………..
zwaną dalej Wykonawcą.

§ 1
Zawarcie umowy następuje w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 
netto, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zgodnie z Regulaminem 
udzielania zamówień publicznych w Sądzie Rejonowym w Węgrowie oznaczonego numerem 
Adm.262.34.2025 oraz wyboru oferty Wykonawcy. 

§ 2
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie na dostawę 

druków, okładek do akt i teczek niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania 
sekretariatów Sądu Rejonowego w Węgrowie.  

2. Szczegółowy opis zawiera załącznik nr 1 „Formularz ofertowy” do niniejszej umowy.  

§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać całość zamówienia, o którym mowa w § 2 

umowy, w terminie 7 dni od dnia podpisania niniejszej umowy.
2. Przez wykonanie zamówienia rozumie się dostarczenie przedmiotu umowy do siedziby 

Zamawiającego: Sąd Rejonowy w Węgrowie ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów 
w ilościach wskazanych w Załączniku Nr 1 Formularz ofertowy do umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy jednorazowo, 
z zachowaniem terminu określonego w ust. 1.

4. Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony w opakowaniach zbiorczych, przy czym 
w każdym opakowaniu Wykonawca zamieści nazwy własne, symbole druków, okładek 
oraz teczek oraz dane o ilościach zawartego w nim asortymentu.

5. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia własnym transportem i na swój koszt.
6. Wykonawca jest obowiązany dostarczyć okładki do akt oraz teczki aktualne, zalecane 

przez Ministerstwo Sprawiedliwości. W przypadku dostarczenia druków, okładek do 
akt oraz teczek nie spełniających tych wymogów, Wykonawca ma obowiązek 
dostarczyć aktualne okładki oraz teczki bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez 



Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia wad w dostawie druków, okładek do akt 
oraz teczek, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot umowy zgodny                                 
z zamówieniem i przekazanymi wzorami w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia takiego 
faktu mailem.

§ 4
1. Wartość niniejszej umowy wynosi: …………….... zł brutto                                          

(słownie: ………..……..………….. ).
2. Cena brutto określona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca 

w związku z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności nabycie towaru, jego 
transport, rozładunek, wniesienie do miejsca wskazanego przez Zamawiającego oraz 
inne czynności niezbędne do prawidłowego wykonania umowy.

§ 5
1. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcę rachunek 

bankowy, w ciągu 21 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury VAT wraz z protokołem odbioru podpisanym przez osobę 
upoważnioną Zamawiającego.  

2. Za dzień płatności faktury uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

3. Fakturę należy wystawiać na: Sąd Rejonowy w Węgrowie, ul. Przemysłowa 20,                     
07–100 Węgrów, NIP 824-10-20-037.

4. Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie 
nieprzewidziane w umowie ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku 
z wykonaniem umowy lub usuwaniem wad przedmiotu umowy.

5. Zamawiający akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej,                                      
w formacie PDF: faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur, zgodnie z art. 
106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2025 r., 
poz.755) w zw. z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.).

§ 6
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

1) opóźnienia w wykonaniu umowy w wysokości 1% wynagrodzenia brutto 
określonego w § 4 za każdy dzień opóźnienia, jednak nie więcej niż 20% 
wynagrodzenia określonego w § 4 umowy;

2) opóźnienia w usunięciu wad w wysokości 1% wynagrodzenia brutto określonego 
w § 4 za każdy dzień opóźnienia, jednak nie więcej niż 20% wynagrodzenia 
określonego w § 4 umowy;

3) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn obciążających 
Wykonawcę w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 4 umowy.

2. Karę, o której mowa w ust. 1, Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego 
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia 
mu żądania Zamawiającego zapłaty takiej  kary umownej.



3. Zamawiający upoważniony jest do domagania się odszkodowania na zasadach 
ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych 
z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia.

§ 7
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071).

§ 8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem nieważności jedynie 
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upoważnionych przedstawicieli stron.

§ 9
Sądem właściwym dla rozstrzygania wszelkich sporów jakie mogą wyniknąć na tle realizacji 
niniejszej umowy będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 10
1. Zamawiający oświadcza, że osobą upoważnioną do kontaktów związanych                                

z wykonaniem umowy jest: Pani Magda Styś, tel. 25 792 23 77, e-mail: 
zamowienia@wegrow.sr.gov.pl

2. Wykonawca oświadcza, że osobą upoważnioną w jego imieniu do kontaktów 
związanych z wykonaniem umowy będzie  ……………………., tel. 
…………………….., e-mail: …………………..

3. Strony informują się wzajemnie na piśmie w przypadku zmiany osoby upoważnionej. 
Zmiana osoby upoważnionej do kontaktów nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

§ 11
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron*/ Umowę sporządzono i podpisano elektronicznie*.
2. Załącznikami, które stanowią integralną część niniejszej umowy są: 

a) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy;
b) Załącznik nr 2 – Zaproszenie do złożenia oferty.

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA

ZATWIERDZAM wzór umowy:

Kierownik Zamawiającego
Dyrektor

Sądu Rejonowego w Węgrowie
Joanna Żółkowska

/podpisano elektronicznie/
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