
ZAPROSZENIE 
DO ZŁOŻENIA OFERTY

ZAMAWIAJĄCY:

Sąd Rejonowy w Węgrowie
ul. Przemysłowa 20

07-100 Węgrów

zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu, o wartości szacunkowej zamówienia 
nieprzekraczającej kwoty 170 000 złotych netto, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy                  

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.,                                   
poz. 1320), zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych 

w Sądzie Rejonowym w Węgrowie na:

1) usługę monitorowania systemu sygnalizacji pożaru znajdującego się w budynku Sądu 
i Prokuratury Rejonowej w Węgrowie, ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów wraz 
z jego konserwacją;

2) usługę polegającą na konserwacji, przeglądzie, usuwaniu awarii oraz naprawy 
systemu alarmowego SSWiN - w części należącej wyłącznie do Sądu Rejonowego 
w Węgrowie.

Nr postępowania: Adm.262.3.2026
 (nadany przez Zamawiającego)

                      

                                           

       



I. Informacje o Zamawiającym:

1. Zamawiającym jest:
Nazwa: Sąd Rejonowy w Węgrowie
Adres: ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów 

2. Osobą prowadzącą postępowanie i upoważnioną do kontaktów jest:
Magda Styś
Sąd Rejonowy w Węgrowie 
ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów 
tel. 25 792 23 77
e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl 

II. Informacje wprowadzające:

1. Sąd Rejonowy w Węgrowie, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty                      
w postępowaniu na: 
1) usługę monitorowania systemu sygnalizacji pożaru znajdującego się w budynku 

Sądu i Prokuratury Rejonowej w Węgrowie, ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów 
wraz z jego konserwacją;

2) usługę polegającą na konserwacji, przeglądzie, usuwaniu awarii oraz naprawy 
systemu alarmowego SSWiN - w części należącej wyłącznie do Sądu Rejonowego 
w Węgrowie; 
Nr postępowania: Adm.262.3.2026

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości poniżej 170 000 
złotych, na podstawie art. 2 pkt. 1 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) oraz zgodnie 
z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Sądzie Rejonowym w Węgrowie.

3. Klauzula informacyjna zastosowana przez Zamawiającego w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej 
RODO) informuję, iż:
a) Administratorem danych osobowych jest Prezes Sądu Rejonowego w Węgrowie, 

Dyrektor Sądu Rejonowego w Węgrowie lub Sąd Rejonowy w Węgrowie, 
ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów, NIP: 824-10-20-037, REGON 000324984.

b) Z inspektorem ochrony danych, Grzegorzem Szajerka, można się skontaktować 
mailowo: iod@wegrow.sr.gov.pl.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w przypadku zamówień 
publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej „ustawa Pzp” lub art. 6 ust. 1 
lit. b i f RODO w przypadku realizacji postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000 złotych 
określonego w wewnętrznym Regulaminie postępowania przy zamawianiu dostaw, 
robót budowlanych lub usług, których wartość nie wymaga stosowania ustawy Pzp                        
w związku z ich wartością nie przekraczającą 170 000 złotych.
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d) Odbiorcą danych osobowych będą podmioty upoważnione do przetwarzania na 
podstawie umowy powierzenia danych w w/w celów, osoby lub podmioty, którym 
Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. 
o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.) oraz mogą 
podmioty działające na podstawie przepisów prawa.

e) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej inaczej, niż na podstawie obowiązku prawnego.

f) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane:
 zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego 
nienaruszalność.

 jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 
4 lata, zamawiający przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez 
cały okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego.

g) Posiada Pani/Pan:
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa                  
w art. 18 ust. 2 RODO; 

 prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie 
danych osobowy Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.

h) Nie przysługuje Pani/Panu:
 prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 

RODO;
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
 prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, których podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
i) Podanie danych jest obowiązkowe. 
j) Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.  

III. Przedmiot i opis zamówienia:

1. ZADANIE NR 1 
Usługa monitorowania systemu sygnalizacji pożaru znajdującego się w budynku Sądu i 
Prokuratury Rejonowej w Węgrowie, ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów wraz z jego 
konserwacją.

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na monitorowaniu systemów sygnalizacji 
pożaru w Sądzie Rejonowym w Węgrowie ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów (będącego 
także siedzibą Prokuratury Rejonowej w Węgrowie) wraz z konserwacją systemu sygnalizacji 
pożaru dla Sądu Rejonowego w Węgrowie, zgodnie z wymaganiami określonymi                              
w niniejszym Zaproszeniu oraz wzorze umowy - stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia. 

Opis instalacji:
Budynek Sądu Rejonowego w Węgrowie jest obiektem użyteczności publicznej. 
Zlokalizowany jest przy ul. Przemysłowej 20. Budynek wyposażony jest m.in. w system 
sygnalizacji pożarowej (SSP) z sygnalizatorem akustyczno-optycznym i monitoringiem do 



jednostki PSP w Węgrowie. Budynek ochraniany jest całodobowo przez formację 
specjalistyczną ochrony. W instalacji systemu sygnalizacji pożarowej (SSP) zastosowano 
elektroniczny adresowalny system sygnalizacji pożarowej Bosch, w skład którego wchodzą: 

- centrala Bosch FPA-5000 Avenar Panel 8000;   
- ręczny ostrzegacz pożarowy ROP - 33 szt.;
- czujniki dymu - 429 szt.; 
- sygnalizatory wewnętrzne.

Linie dozorowe pracują w pętli zamkniętej. 

Obowiązki Wykonawcy w zakresie systemu p.poż.: 

I. Monitoring pożarniczy: 
1. Podłączenie przez Wykonawcę własnego urządzenia transmisji alarmów do systemu 

sygnalizacji pożaru, będącego własnością Zamawiającego, znajdującego się 
w obiekcie Sądu Rejonowego w Węgrowie, ul. Przemysłowa 20, 07-100 Węgrów.

2. Monitorowanie systemu sygnalizacji pożaru (usługa monitorowania, tworzenie baz 
danych i ich aktualizacja, szkolenia obsługi, serwis i konserwacja części nadawczej, 
prace rozwojowe). 

3. Monitorowanie polegać będzie na przekazaniu z Systemu Sygnalizacji Pożaru (SSP): 
- do Centrum Odbiorczego Alarmów Pożarowych (COAP), zlokalizowanego                           
w Komendzie Powiatowej PSP w Węgrowie alarmu pożarowego II stopnia; 
- do Centrum Monitorowania Operatora Systemu (CMOS) zlokalizowanego                                  
w siedzibie Wykonawcy następujących sygnałów: 

1) alarm pożarowy 1 stopnia;
2) alarm pożarowy 2 stopnia;
3) sygnał o uszkodzeniu systemu (awaria zasilania, akumulatora, inne awarie). 

4. Wykonawca zobowiązuje się do monitorowania sygnałów przez cały czas trwania 
umowy, również w dni świąteczne i wolne od pracy, przez całą dobę. 

5. Zamawiający zobowiązuje się do utrzymania lokalnego systemu transmisji pożaru 
przez cały czas trwania umowy, w stanie przydatności do monitorowania,                           
w szczególności poprzez dokonywanie odpowiednich czynności konserwacyjnych,                
a także zawiadamiania Wykonawcy o ważnych wydarzeniach, dotyczących stanu 
systemu i innych okolicznościach mogących mieć znaczenie dla usługi 
monitorowania. W przypadku braku możliwości monitorowania lokalnego systemu 
alarmowego Wykonawca powiadamia Zamawiającego o zaistniałych uszkodzeniach 
linii przekazu sygnału alarmowego. 

6. W razie czasowego uszkodzenia linii przekazu sygnału alarmowego wykonanie 
umowy ulega zawieszeniu na czas trwania przeszkody. W tym czasie Zamawiający                
i Wykonawca są zwolnieni ze swoich zobowiązań. 

7. Wykonawca powiadamia Zamawiającego o zaistniałym uszkodzeniu systemu. 
8. Powiadomienia realizowane są w formie osobistej, telefonicznej i wymaga pisemnego 

potwierdzenia. 
9. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia ewentualnych usterek w działaniu 

urządzeń w ciągu 24h od chwili wykrycia, a Zamawiający ma obowiązek 
umożliwienia Wykonawcy dostępu do urządzenia. 

10. Pogwarancyjna naprawa urządzeń pozostaje w gestii Zamawiającego. 

II. Konserwacja Systemu Sygnalizacji Pożaru: 
Utrzymanie w sprawności eksploatacyjnej należy wykonywanie wszystkich czynności 
konserwacyjnych wynikających z instrukcji obsługi urządzeń wchodzących w skład systemu, 
w szczególności przeprowadzenie 4 razy w trakcie trwania umowy przeglądu i ogólnego 



sprawdzenia instalacji oraz wykonanie następujących zabiegów konserwacyjnych                             
i kontrolnych: 

a) przegląd i ogólne sprawdzenie stanu instalacji (w tym czyszczenie i odkurzanie 
urządzeń), 

b) sprawdzenie działania centrali, jej stanu technicznego, 
c) sprawdzenie i regulacja przycisków i sygnalizatorów, 
d) sprawdzenie poprawności działania czujek za pomocą imitatora dymu lub temperatury 

itp., 
e) sprawdzenie historii alarmów centrali, 
f) sprawdzenie stanu akumulatorów i poprawności ich ładowania, 
g) przeprowadzenie próbnych alarmów, 
h) sprawdzenie urządzeń powiadamiania o alarmie oraz monitoringu do PSP, 
i) sprawdzenie działania systemu oddymiania klatek schodowych, 
j) przeprowadzenie, na żądanie Zamawiającego, grupowych szkoleń personelu 

obsługującego i osób dozoru, 
k) kontrola znajomości postępowania w przypadku alarmu przez osoby dozoru 

Zamawiającego i niezbędny instruktaż,

w poniżej określonych terminach: 
I przegląd - w terminie do dnia 31 maja 2026 roku;
II przegląd - w terminie do dnia 31 sierpnia 2026 roku; 
III przegląd - w terminie do dnia 30 listopada 2026 roku;
IV przegląd - w terminie do dnia 28 lutego 2027 roku.

ZADANIE NR 2
Usługa polegająca na konserwacji, przeglądzie, usuwaniu awarii oraz naprawy systemu 
alarmowego SSWiN - w części należącej wyłącznie do Sądu Rejonowego w Węgrowie.

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na konserwacji i utrzymaniu w stanie 
sprawności eksploatacyjnej systemu alarmowego SSWiN zainstalowanego w budynku Sądu 
Rejonowego w Węgrowie przy ul. Przemysłowej 20 – w części należącej wyłącznie do Sądu 
Rejonowego w Węgrowie, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu 
oraz wzorze umowy - stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia.

Opis instalacji będącej własnością Sądu Rejonowego w Węgrowie: 
System Sygnalizacji Alarmowej Włamania i Napadu (SSAWiN) - typu ROKONET RP 296.

Zestawienie ilościowe urządzeń wchodzących w skład systemu ochrony: 
 Rozszerzenie linii: EZ 16 - szt. 3, EZ 8 - szt. 1;
 Rozszerzenia wyjścia programowalne - szt. 2;
 Pamięć zdarzeń;
 Drukarka - szt. 1;
 Szyfrator LCD - szt. 6;
 Elementy urządzeń alarmowo - sygnalizacyjnych nie wymienione, a współpracujące                

z urządzeniami alarmowo - sygnalizacyjnymi.

Wykaz czynności obejmujących konserwację i ewentualne naprawy: 
1. Konserwacja, utrzymanie w stanie sprawności eksploatacyjnej oraz dokonywanie 

przeglądów prewencyjnych systemu sygnalizacji włamania i napadu (SSWiN) 
zmierzające do zapewnienia możliwie bezawaryjnej eksploatacji oraz uzyskania 
optymalnych warunków pracy urządzeń i instalacji, jak również spełnienia wszelkich 



wymogów podyktowanych przepisami prawa, obowiązujących w poszczególnych 
branżach oraz zaleceń producentów urządzeń, DTR i warunków gwarancji. 

2. Współpraca (wsparcie techniczne) z Zamawiającym w zakresie oceny stanu oraz 
kwalifikowania instalacji, urządzeń oraz maszyn do ewentualnego remontu, ustalanie 
zakresu tychże remontów, zgłaszanie potrzeb związanych z uzupełnieniem, 
przebudową lub rozbudową instalacji, prowadzenia właściwej gospodarki 
energetycznej i materiałowej, jak również wnioskowaniem o zastąpienie elementów                      
i rozwiązań przestarzałych. 

3. Wykonywanie wszystkich okresowych czynności konserwacyjnych przewidywanych 
w dokumentacji techniczno-ruchowej producenta urządzeń, instalacji i systemu oraz 
w jego zaleceniach i wytycznych, a także warunkach gwarancji, dokumentacji 
projektowej, określonych przepisami obowiązującego prawa oraz wytycznymi 
branżowymi, jak również zasadami dobrej praktyki eksploatacyjnej.

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w trakcie trwania umowy wykonał                        
4 obowiązkowe przeglądy ww. systemów bezpieczeństwa w określonych poniżej 
terminach: 
I przegląd - w terminie do dnia 31 maja 2026 roku;
II przegląd - w terminie do dnia 31 sierpnia 2026 roku; 
III przegląd - w terminie do dnia 30 listopada 2026 roku; 
IV przegląd - w terminie do dnia 28 lutego 2027 roku. 

5. Do obowiązków Wykonawcy w zakresie konserwacji oraz utrzymania w sprawności 
eksploatacyjnej należy wykonywanie wszystkich czynności konserwacyjnych 
wynikających z instrukcji obsługi urządzeń wchodzących w skład systemu, 
w szczególności przeprowadzenie 4 razy w trakcie trwania umowy przeglądu 
i ogólnego sprawdzenia instalacji oraz wykonanie następujących zabiegów 
konserwacyjnych i kontrolnych: 
a) przegląd i ogólne sprawdzenie stanu instalacji, 
b) czyszczenie elementów systemu, 
c) sprawdzenie czujników alarmowych i przycisków napadowych, 
d) sprawdzenie zadziałania sygnalizatorów, 
e) sprawdzenie i programowanie linii dozorowych, 
f) sprawdzenie stanu zasilania podstawowego i awaryjnego, 
g) testowanie całego systemu łącznie z przeprowadzeniem próbnego alarmu. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do reakcji, we wszystkie dni tygodnia w czasie nie 
dłuższym niż 12 godzin, na zgłaszane telefonicznie przez Zamawiającego uwagi 
dotyczące nieprawidłowości w działaniu systemów, występowanie awarii i uszkodzeń 
systemów lub ich części, przy czym przez reagowanie rozumie się podjęcie czynności 
zmierzających do usunięcia usterek wraz z dokonaniem analizy nieprawidłowości 
działania systemu. 

7. W przypadku, kiedy rozległość awarii i znaczna pracochłonność niezbędna do jej 
usunięcia, uniemożliwia doprowadzenie systemu do normalnego stanu pracy, pisemne 
zawiadomienie o powstałej sytuacji z określeniem czasu usunięcia awarii 
i odnotowaniem rzeczywistego czasu wyłączenia systemu. 

8. Wykonywanie czynności wykraczających poza zakres konserwacji tzw. naprawy (np. 
uszkodzona czujka, centrala, sygnalizator itp.) na podstawie odrębnego zlecenia 
Zamawiającego, po uprzednim otrzymaniu od Wykonawcy i zaakceptowaniu przez 
Zamawiającego kalkulacji naprawy. 

9. Wprowadzenie najkorzystniejszego z dostępnych trybów awaryjnego funkcjonowania 
systemu w okresie pozyskania i wymiany uszkodzonych elementów, np. jeżeli to 



możliwe ze względów technicznych zapewnienie na okres naprawy własnych 
zastępczych urządzeń technicznych. 

10. Przekazanie Zamawiającemu kart gwarancyjnych wydanych przez producentów 
wymienionych elementów systemu lub w przypadku ich braku udzielenie gwarancji 
na wykonaną usługę naprawy (na okres min. l roku) poprzez przekazanie stosownego 
dokumentu. 

11. Prowadzenie dokumentacji wykonanych czynności, dokonywanie wpisów 
w dzienniku o przeprowadzonych konserwacjach. 

12. Uaktualnianie i nanoszenie zmian w projektach technicznych konserwowanej 
instalacji, jeżeli wykonane czynności takie zmiany spowodują.  

13. Przeprowadzanie, na żądanie Zamawiającego, grupowych szkoleń personelu 
obsługującego i pracowników ochrony oraz okresowy instruktaż pracowników 
ochrony w zakresie obsługi urządzeń i postępowania w przypadku alarmu. 

14. Wykonawca musi posiadać odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do świadczenia 
usług będących przedmiotem zamówienia, które jest zobowiązany dostarczyć 
z  chwilą składania oferty. 

IV. Termin realizacji zamówienia:

1. Usługi będą realizowane przez okres 12 miesięcy, począwszy od dnia 01 marca                  
2026 roku do dnia 28 lutego 2027 roku. 

2. W zakresie usługi monitorowania systemu sygnalizacji pożaru Wykonawca 
zobowiązuje się do monitorowania sygnałów przez cały czas trwania umowy, również                          
w dni świąteczne i wolne od pracy, przez całą dobę oraz przeprowadzenia przeglądu 
instalacji i konserwacji w określonych terminach: 
I przegląd - w terminie do dnia 31 maja 2026 roku;
II przegląd - w terminie do dnia 31 sierpnia 2026 roku;
II przegląd - w terminie do dnia 30 listopada 2026 roku;
IV przegląd - w terminie do dnia 28 lutego 2027 roku. 

3. W zakresie usługi konserwacji i przeglądów systemu alarmowego Wykonawca 
zobowiązuje się do przeprowadzenia 4 razy w trakcie trwania umowy przeglądów                           
w określonych terminach: 
I przegląd - w terminie do dnia 31 maja 2026 roku;
II przegląd - w terminie do dnia 31 sierpnia 2026 roku;
III przegląd - w terminie do dnia 30 listopada 2026 roku;
IV przegląd - w terminie do dnia 28 lutego 2027 roku. 

V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy:

1. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) do podpisania oferty – oferta powinna być podpisana 
(imieniem i nazwiskiem) przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego 
reprezentowania, zgodnie z aktualnym odpisem z właściwego rejestru przedsiębiorców               
w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) albo zaświadczeniem z Centralnej Ewidencji               
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym pełnomocnictwem.             
W przypadku pełnomocnika, Zamawiający wymaga załączenia do oferty dokumentu 
pełnomocnictwa, z którego treści wynikać będzie, iż osoba w nim wymieniona jest 
upoważniona do dokonywania czynności w postępowaniu, w tym do podpisania oferty.



2. Dokumenty stwierdzające kwalifikacje i uprawnienia do świadczenia usług będących 
przedmiotem zamówienia, tj.: koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej               
w zakresie usług ochrony mienia realizowanych w formie zabezpieczenia technicznego 
polegającego na montażu elektronicznych urządzeń i systemów alarmowych, 
sygnalizujących zagrożenie chronionych osób i mienia oraz eksploatacji, konserwacji                       
i naprawach w miejscach ich zainstalowania, wydaną przez MSWiA na podstawie ustawy 
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 532) - 
potwierdzone za zgodność z oryginałem.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w formie elektronicznej e-mail (skan).
2. Oferta musi być przygotowana zgodnie z treścią wzoru Formularza oferty stanowiącego 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia. Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
powinny być złożone wraz z imienną pieczątką lub być napisane w sposób czytelny (imię 
i nazwisko).

2. Oferta musi obejmować całość zamówienia i zawierać łączną szacunkową cenę brutto za 
zrealizowanie przedmiotu zamówienia. W ofercie należy podać cenę brutto miesięcznej 
usługi monitorowania systemu sygnalizacji pożaru wraz z konserwacją, cenę brutto 
jednego przeglądu i konserwacji systemów bezpieczeństwa oraz cenę brutto za 
zrealizowanie całego przedmiotu zamówienia. Wynagrodzenie wskazane w Formularzu 
ofertowym - Załącznik nr I do Zaproszenia, dotyczące przedmiotu zamówienia obejmować 
będzie także koszt przyjazdu do lokalizacji - niezależny od ich ilości. 

3. Cena oferty musi być wartością dodatnią, podaną w złotych polskich cyfrowo i słownie do 
dwóch miejsc po przecinku. W przypadku rozbieżności w cenie podanej cyfrowo oraz 
słownie, za prawidłową zostanie przyjęta cena podana słownie.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia w złożonej 
ofercie lub ją wycofać pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu do składania 
ofert. Wszelkie poprawki, przekreślenia lub zmiany w tekście oferty muszą być 
parafowane (lub podpisane) przez osobę podpisującą ofertę. Parafka winna być naniesiona 
w sposób umożliwiający identyfikację podpisu.

5. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane przez Zamawiającego załączniki, o których 
mowa w treści Zaproszenia do złożenia oferty tj.
1) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do Zaproszenia do 

złożenia oferty;
2) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy);
3) Dokumenty stwierdzające kwalifikacje i uprawnienia do świadczenia usług będących 

przedmiotem zamówienia, tj.: koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej               
w zakresie usług ochrony mienia realizowanych w formie zabezpieczenia 
technicznego polegającego na montażu elektronicznych urządzeń i systemów 
alarmowych, sygnalizujących zagrożenie chronionych osób i mienia oraz eksploatacji, 
konserwacji i naprawach w miejscach ich zainstalowania, wydaną przez MSWiA na 
podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia                                           
(t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 532) - potwierdzone za zgodność z oryginałem.

VII. Kryteria wyboru oferty:

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postępowaniu jest cena. 
Zamawiający wybierze ofertę najtańszą spośród ofert nieodrzuconych.



2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

3. Jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie można 
dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty, 
o takiej samej cenie, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty do 
złożenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy 
składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach.

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 
pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Zamawiający poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zaproszeniem do złożenia oferty 

i załącznikami niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

6. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
Termin, do którego Wykonawcy będą związani złożoną ofertą ustala się na 30 dni licząc 
od dnia upływu ostatecznego terminu do składania ofert.

VIII. Termin oraz miejsce przesłania ofert:

1. Ofertę cenową zgodną z treścią wzoru Formularza Ofertowego oraz wymagane dokumenty 
należy przesłać elektronicznie e-mail (skan) do dnia 25 lutego 2026 r. do godz. 09.00 na 
adres e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

2. Wszelkie konsekwencje wynikające ze złożenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym 
przez Zamawiającego w Zaproszeniu do złożenia oferty ponosi Wykonawca.

3. Oferta złożona po terminie składania ofert nie będzie rozpatrywana przez Zamawiającego.
4. Z czynności złożenia ofert, Zamawiający sporządzi informację, która następnie 

umieści na stronie internetowej w miejscu wyodrębnionym dla niniejszego 
postępowania.

IX. Unieważnienie postępowania, odrzucenie oferty:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteriów określonych 
w treści niniejszego Zaproszenia do złożenia oferty.

2. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadkach, o których mowa w Rozdziale VII ust. 3, zostały złożone oferty 
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć,



5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania w każdym 
czasie bez podania przyczyny.
3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 

równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania 

przed upływem terminu składania ofert,
2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 

składania ofert.
4. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w szczególności w przypadku, gdy:

1) jest niezgodna z treścią Zaproszenia do złożenia oferty,
2) Wykonawca nie potwierdził spełniania warunków udziału w postępowaniu,
3) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w Rozdziale VII ust. 5 pkt 3,
5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,
6) Wykonawca, będący osobą fizyczną, dokona zastrzeżenia danych osobowych (np. 

poprzez niewskazanie wymaganych informacji), w sposób uniemożliwiający ocenę 
i/lub wybór oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.

X. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty:

1. Zamawiający po dokładnym sprawdzeniu oferty powiadomi o dokonanym wyborze 
Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i udzieli mu 
zamówienia.  

2. Zamawiający wymaga, aby wybrany w postępowaniu Wykonawca podpisał z nim umowę 
zgodnie z załączonym do Zaproszenia do złożenia oferty wzorem (załącznik nr 2). 
O miejscu i terminie podpisania umowy, Zamawiający powiadomi wybranego 
w postępowaniu Wykonawcę e-mailem lub telefonicznie.

3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 
będzie uchylał się od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcą:

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. W postępowaniu o udzielenie 
zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz 
Wykonawca przekazują zgodnie z wyborem Zamawiającego e-mailem na adres: 
zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

2. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
3. We wszelkiej korespondencji dotyczącej przedmiotowego postępowania zaleca się 

wskazywać znak sprawy postępowania nadany przez Zamawiającego lub nazwę nadaną 
przez Zamawiającego.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia do 
złożenia oferty. Treść zapytań do Zaproszenia do złożenia oferty wraz z wyjaśnieniami 
Zamawiający przekaże Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania. Jeżeli wniosek 
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o wyjaśnienie treści Zaproszenia do złożenia oferty będzie dotyczył udzielonych już 
wyjaśnień, Zamawiający może pozostawić wniosek bez rozpoznania.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający 
może zmienić treść Zaproszenia do złożenia oferty. O zmianach treści Zaproszenia do 
złożenia oferty Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawców na swojej stronie 
internetowej, na której udostępniona jest dokumentacja postępowania.

6. Do udzielania informacji w sprawach formalno-prawnych oraz w zakresie przedmiotu 
zamówienia upoważniona jest Pani Magda Styś, tel. (25) 792 23 77, 
e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

XII. Wykaz załączników:

Wymienione poniżej załączniki stanowią integralną część Zaproszenia do złożenia oferty:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy; 
2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy.

Węgrów, dnia 19 lutego 2026 r.

    

    Sporządził:

  Inspektor
  Magda Styś

/podpisano elektronicznie/
            Zatwierdził:
  
    Kierownik Zamawiającego

     Dyrektor 
 Sądu Rejonowego w Węgrowie
          Joanna Żółkowska

      /podpisano elektronicznie/
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