Zalacznik nr 2 do Zaproszenia
Nr postepowania: Adm.262.38.2026

Umowa nr Adm.262.38.2026 - wzor

zawartaw dniu/................. 2026 roku*/ ztozenia ostatniego podpisu elektronicznego,
w Wegrowie pomigdzy:
Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Wegrowie, ul. Przemystowa 20,

07-100 Wegrow, REGON: 000324984, NIP: 824-10-20-037
reprezentowanym przez:

................................................................................................................

zwanym dalej ,, WYKONAWCA”

Umowg¢ niniejsza strony zawieraja w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowe] zamoéwienia nieprzekraczajgcej kwoty
170 000 ztotych netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 793), zgodnie z Regulaminem
udzielania zamdwien publicznych w Sadzie Rejonowym w Wegrowie oznaczonego numerem
Adm.262.38.2026 oraz wyboru oferty Wykonawcy:

§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest ustuga konserwacji i renowacji:
1) Repertorii o wym. 21 cm szerokosci x 30 cm wysokosci:
-,Ns” z 1961 r— 1 sztuka;
-,Ns” z 1962 r— 1 sztuka;
-,Ns” z 1965 r— 1 sztuka;
-,,Ns” z 1968 r— 1 sztuka;
-,Ns”z 1970 r. — 1 sztuka;
-,Ns”z 1973 r— 1 sztuka;
-,,C0”z 1970 - 1975 r. — 1 sztuka
- repertorium dla spraw cywilnych nieprocesowych z 1975 r. — 1 sztuka;
oraz o wym. 30 cm szeroko$ci x 41 cm wysokosci:
-,C”721963 — 1964 r— 1 sztuka;
-,C” 721964 — 1965 r. — 1 sztuka;
-,C”7 721968 — 1969 r. — 1 sztuka;
-,C” 721973 - 1974 r. — 1 sztuka;
-,C”?z 1975 r. — 1 sztuka;
2) Skorowidzow o wym. 19 cm szerokosci x 30 cm wysokoSci:
-,Ns” z 1967 r. — 1 sztuka;
-,Ns” z 1968 - 1969 r.— 1 sztuka;




-,Ns”z 1970 r— 1 sztuka;
-,Ns” z 1971 r— 1 sztuka;
-,Ns”z 1972 r— 1973 r.- 1 sztuka;
-,Ns” z 1974 r— 1 sztuka;
-,Ns” z 1975 r— 1 sztuka;

-,C”7 21962 r. — 1 sztuka;

-,C”7 21963 — 1964 r. — 1 sztuka;
-,C” 21965 r. — 1 sztuka;

-,C”z 1970 r.— 1 sztuka;

-,C”z 1971 r. — 1 sztuka;

-,C”?z 1972 r. — 1 sztuka;

-,C” 21973 r. — 1 sztuka;

-,C”?z 1974 r. — 1 sztuka;

-,C”z 1975 r. — 1 sztuka;

3) Rejestrow o wym. 43cm szerokosci x 30 cm wysokos$ci:

-,,A” spraw o wykroczenia kolegium I instancji z 1990 r.— 1 sztuka;
-,,A” spraw o wykroczenia kolegium I instancji z 1991 r. — 2 sztuki;
-,,A” spraw o wykroczenia kolegium I instancji z 1992 r. — 3 sztuki;
-,,A” spraw o wykroczenia kolegium I instancji z 1993 r. — 3 sztuki;
-,,A” spraw o wykroczenia kolegium I instancji z 1994 r. — 2 sztuki;

2. Zamawiajacy w ust. 1 okre$lit maksymalng wielko$¢ zamowienia, w stosunku do ktore;j
bedzie realizowana usluga. Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana maksymalna wielkos$¢
zamoéwienia jest ilo$cig szacunkowa 1 moze w przewidzianej wielkosci nie zosta¢ zlecona
do wykonania, co nie bedzie skutkowalo powstaniem roszczen po stronie Wykonawcy.

3. Zamawiajacy wskazuje, 1z minimalna wielko$¢ przedmiotu zamdéwienia, ktora Wykonawca
bedzie zobowigzany zrealizowaé¢ w I ustalonym etapie harmonogramu, tj. do dnia
18 wrzesnia 2026 r., wynosi 15 sztuk narzedzi ewidencyjnych objetych przedmiotem
zamdéwienia. Wykonawca o$wiadcza, i1z jest gotowy do wykonania przedmiotu
zaméOwienia w takiej wielkosci.

4. Ustuga konserwacji i renowacji zbiorow aktéw notarialnych i repertorii ma na celu
zachowanie zbioréw w stanie niepogorszonym 1 powinna polega¢ w szczegdlnosci na:

a) usunieciu elementow niedozwolonych w archiwalnych materiatach, tj. elementy
metalowe, taSmy klejace itp.;

b) trwatym potaczeniu luznych kart znajdujacych si¢ w ksiggach;

¢) uzupetnieniu ubytkOw papieru i wyprostowaniu pozaginanych i porwanych Kkart,
oczyszczeniu  mechanicznym, wzmocnienia  struktury, podklejenia  plétnem
z zastosowaniem techniki nie powodujacych zniszczenia kart;

d) naniesieniu foliacji konserwatorskiej, demontazu ksiggi w celu usuni¢cia dawnej
reparacji wykonanej przy uzyciu materiatow ztej jakos$ci, naprawy kart, a nastgpnie ich
utozeniu i zszyciu zgodnie z pierwowzorem;

e) prace musza by¢ wykonane przy zastosowaniu metod odwracalnych i przy uzyciu
materiatow atestowanych;

f) zastosowane materiaty takie jak klej, papier japonski, papier na wklejki musza by¢
bezkwasowe;

g) naprawie okladek i rozdartych grzbietow zbiorow tak, aby zabezpieczaly dokumenty
przed dalszym niszczeniem - w przypadku znacznego zuzycia wykonanie nowych oraz
wymiana opraw dla kazdego ze zbioréw 1 repertoriow (oprawa twarda, materiat
skoropodobny, format zgodny z pierwowzorem, gramatura 1800g/m2);

h) oktadka musi by¢ potaczona w sposob trwaty z wkladem;




10.

11.

12.

13.

1) trwate wykonanie opisu zbioréw i repertorii na grzbiecie i1 przedniej oktadce;
J) zastosowane do szycia nici powinny by¢ naturalne np. bawetniane lub Iniane, nie wolno
uzywac elementéw metalowych;
k) jakos¢ wykonanych czynnosci konserwacyjnych oraz uzyte materialy powinny spetnia¢
wymagania stawiane przez Archiwum Panstwowe.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania renowacji 1 napraw zgodnie ze sztuka
introligatorska przy uzyciu wlasnych narzg¢dzi i przyrzadow.

Wskazany w ust. 1 zasob dokumentacji przeznaczonej do wykonania ustugi znajduje si¢
w  budynku Sadu Rejonowego w  Wegrowie, Archiwum  Zakladowe,
ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegrow, w pomieszczeniach znajdujacych si¢ na III pietrze,
w jednym pomieszczeniu. Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ udostepnienia
dokumentacji Wykonawcy poza budynek Sadu.

Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie koszty ewentualnych dodatkowych prac,
niezbednych do wykonania zadania, a nieujetych w w/w programie prac.

Do wykonania ustugi Zamawiajacy udostepni maksymalnie 2 stanowiska pracy, ktore
beda wyposazone w stoty.

Wskazany na etapie realizacji pracownik Zamawiajacego bedzie koordynatorem pracy
pracownikow Wykonawcy, wskazujac zbiory i1 repertoria przeznaczone do wykonania
ustugi, oraz bedzie na biezaco i okresowo kontrolowal ich prace poprzez losowe
sprawdzenie postepOéw pracy oraz prawidtowosci jej wykonania.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu w zwiazku
z wykonywaniem prac objetych przedmiotem zamowienia.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy w zwiazku z powzigtymi
informacjami podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Renowacja ma by¢ dokonana zgodnie z zasadami konserwacji zbiorow aktéw
notarialnych 1 repertorii.

Wykonane prace musza spelnia¢ standardy technicznego zabezpieczenia materiatow
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych, o ktorych mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej —
zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia (tj. Dz.U. z 2019 1., poz. 246).

§2

Sposdéb realizacji umowy

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy wedtlug ustalonego

przez obie strony harmonogramu. Realizacja calego zamodwienia nastapi w terminie
od dnia 30 pazdziernika 2026 roku, przy czym I ustalony etap harmonogramu winien
by¢ wykonany w terminie do dnia 18 wrzesnia 2026 r.

Zamawiajacy w § 1 ust. 1 okreslit maksymalng wielko$¢ zamowienia, w stosunku do ktorej
bedzie realizowana usluga. Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana maksymalna wielko$¢
zamoéwienia jest ilo$cig szacunkowa 1 moze w przewidzianej wielkosci nie zosta¢ zlecona
do wykonania, co nie bedzie skutkowato powstaniem roszczen po stronie Wykonawcy.

. Wskazany w ust. 1 termin realizacji I ustalonego etapu harmonogramu, tj. do dnia 18

wrzesnia 2026 r., zostal ustalony dla minimalnej wielko$ci zamowienia wynoszacej 15
sztuk narzedzi ewidencyjnych. Wykonawca o$wiadcza, iz jest gotowy do wykonania
przedmiotu zamowienia w takiej wielkosci.

Za dat¢ wykonania etapu wynikajacego z ustalonego harmonogramu uslugi uwaza sie
dzien podpisania przez Zamawiajacego bez zastrzezen protokotu odbioru wykonanych
prac konserwatorsko — renowacyjnych. Zamawiajacy dokona odbioru przedmiotu umowy
pod warunkiem, iz jako$¢ wykonania prac nie budzi watpliwos$ci, w przeciwnym wypadku
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ztozy w protokole zdawczo — odbiorczym zastrzezenia, ktore nalezy traktowaé jako
wezwanie Wykonawcy do usunigcia wad. Postanowienia ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze¢, uprawnienia i do$wiadczenie wynikajace

z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci odpowiednie do wykonania
przedmiotu Umowy.

W celu zagwarantowania prawidlowej realizacji umowy Wykonawca os$wiadcza, iz
posiada wazng polise¢ ubezpieczeniowa potwierdzajaca fakt ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia na sum¢ gwarancyjng co najmniej 30 000,00 zl (slownie:
trzydziesSci tysiecy zlotych).

Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia roszczen z tytulu r¢kojmi za wady
przedmiotu umowy przez okres 24 miesi¢cy od dnia podpisania bez zastrzezen protokotu
zdawczo - odbiorczego wskazanego w ust. 4.

. Do wad podlegajacych rekojmi, o ktorych mowa w ust. 7, naleza w szczegdlnosci wady

1 uszkodzenia powstale w wyniku normalnego uzytkowania zbiordw 1 repertorii,
polegajacych m.in. na: rozklejeniu si¢ boku, wypadnigciu kart itp.

Dla zachowania uprawnief z tytulu rekojmi wystarczajace jest zgloszenie w okresie
wskazanym w ust. 7 na adres e-mailowy Wykonawcy wskazany w § 6 ust. 5.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z obowigzkami wynikajacych z rekojmi.

. Zakonczenie ponownej renowacji 1 zwrot dokumentow podlegajacych renowacji
w ramach rgkojmi musi nastagpi¢ w terminie wyznaczonym W porozumieniu
z Wykonawcg w protokole zdawczo — odbiorczym z uwzglednieniem zakresu pracy
niezb¢dnego do poprawienia renowacji.

Jezeli jako$¢ wykonania prac w ramach rekojmi jest nienalezyta (nienalezyte usunigcie
wad), albo Wykonawca nie wykonatl lub odmawia wykonania obowigzkéw wynikajacych
z rekojmi, Zamawiajacy jest uprawniony do zlecenia podmiotowi trzeciemu (tzw.
umowne wykonanie zastgpcze), na koszt 1 ryzyko Wykonawcy, z jednoczesnym
zachowaniem wszelkich uprawnien z tytulu rekojmi.

Uprawnienie o ktérym mowa w ust. 12 przysluguje niezaleznie od mozliwosci Zadania
przez Zamawiajacego zaptaty kar umownych okreslonych w § 4 niniejszej Umowy.

§3
Wynagrodzenie

Z tytuhu $wiadczenia ustugi objetej przedmiotem umowy, strony beda rozliczaly si¢ po
kazdorazowym wykonaniu etapu wynikajacego z ustalonego harmonogramu wykonania
ustugi, po dokonaniu podpisania przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotu odbioru
wykonanych prac konserwatorsko — renowacyjnych. W przypadku koniecznos$ci usunigcia
wad Zamawiajacy dokona zaplaty jedynie za renowacje tych zbiorow, co do ktérych
jako$¢ wykonania ustugi nie budzi watpliwosci, na podstawie odpowiednio skorygowane;j
faktury. Ryczaltowe ceny jednostkowe za wykonanie ustugi w zakresie 1 sztuki zbioréw
1 repertorii okreslone zostaly w ofercie Wykonawcy stanowiacej zalacznik nr 2 do umowy
i ceny te musza by¢ stosowane przez Wykonawce do rozliczen z Zamawiajacym. Strony
ustalaja, iz ceny te beda stale przez caly okres trwania umowy 1 nie mogg ulec zmianie,
z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej ulegnie zmiana urzedowej stawki podatku VAT.
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT po kazdorazowym wykonaniu ustugi wraz z podpisanym przez
Zamawiajacego bez zastrzezen protokolem odbioru wykonanych prac konserwatorsko —
renowacyjnych.

. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uznaje si¢ date obcigzenia rachunku

bankowego Zamawiajacego.



4. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze maksymalna kwota wynagrodzenia objetego umowa

5.

WYNOST «vvveiiennennn 7l brutto (stownie ztotych: ... ).
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 4, obejmuje wszelkie koszty wymagane do
prawidtowego wykonania Umowy, a w szczegdlnosci materialty konserwacyjne oraz
robocizng. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu umowy przez
Wykonawce nie beda stanowity podstawy do zmiany ceny.

Zamawiajacy akceptuje wystawianie 1 dostarczanie w formie elektronicznej,
w formacie PDF: faktur, faktur korygujacych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz.
775) w zw. z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 276). W zwigzku z wejsciem
w zycie przepisow Krajowego systemu e-Faktur (KSeF) Wykonawca bedzie zobowigzany
do wystawienia faktur za posrednictwem tego systemu, o ile nie bedzie korzystal ze
zwolnien przewidzianych w przepisach.

§ 4

Kary umowne

. Zamawiajacemu przystuguja od Wykonawcy nastepujace kary umowne:

1) za opdznienie w wykonaniu ustugi powyzej 7 dni roboczych — w wysokosci 200,00 zt
(stownie: dwiescie zlotych) za kazdy dzieh opdznienia liczony poczawszy od dnia
nastepnego po uplywie terminu wskazanego w § 2 ust. 1;

2) za opoOznienie w usuni¢ciu wad w terminie wskazanym lub wyznaczonym w trybie
w § 2 ust. 4 lub w trybie § 2 ust. 11 — w wysokosci 300,00 zt (stownie: trzysta ztotych)
za kazdy dzien opodznienia liczony od dnia nastepnego po uplywie wyznaczonego
terminu;

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub jej czgsci przez
Wykonawce z przyczyn lezacych po jego stronie, a takze opdznienia w realizacji
Umowy w stosunku do terminéw wskazanych w § 2 ust. 1 1 11, siggajacego ponad 30
dni, Zamawiajacy bedzie miat prawo do odstgpienia od Umowy. W takim wypadku
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna w wysokosci 10% tacznej
warto$ci umowy brutto okreslonej w § 3 ust. 4 Umowy.

Wskazane w ust. 1 kary sa niezalezne od siebie, przy czym taczna wysokos$¢ kar

umownych nie moze przekroczy¢ 20% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa

w § 3 ust. 4 niniejszej umowy.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potrgcenie przez Zamawiajagcego kar umownych

z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia lub na zaptate kar umownych na podstawie

noty ksiggowej wystawionej przez Zamawiajacego.

W  przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody przewyzszajacej wartos¢

zastrzezonej kary umownej oraz w innych wypadkach niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na
zasadach ogo6lnych wynikajacych z Kodeksu cywilnego, przenoszacego wysokosé
zastrzezonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§5
Odstapienie od umowy, rozwiazanie umowy
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania czg¢sci umowy.



2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) zgodnego porozumienia stron,
b) ogtoszenia upadtosci lub likwidacji Zamawiajacego,
c) utraty przez Wykonawce wymaganych uprawnien do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie dotyczacym przedmiotu umowy,
d) stwierdzenia zaprzestania przez Wykonawce realizacji uslugi bedacej przedmiotem
umowy.
3. Rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym powinno nastgpi¢ w formie pisemne;j
pod rygorem niewazno$ci takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie
z podaniem podstaw prawnych i faktycznych odstapienia.
4. Kazda ze stron ma prawo rozwigza¢ umowe z zachowaniem dwumiesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.

§6
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie

przepisy Kodeksu Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2026 ., poz. 795).
2. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.
4. Ewentualne spory mogace wynika¢ w zwiazku z umowg rozstrzygane beda przez sad

powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
5. Przedstawicielem z ramienia Wykonawcy upowaznionym do kontaktéw z Zamawiajagcym

[99)

JOST e Jtel o ,e-mail: ...............
6. Przedstawicielem z ramienia Zamawiajacego upowaznionym do kontaktow z Wykonawca
JESt tereiniiiininanne tel. 25 792 23 77, e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

7. Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron*/ Umowe sporzadzono 1 podpisano elektronicznie*.
8. Zalacznikami, ktore stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy sa:
1) Zalacznik nr 1 — Zaproszenie do zlozenia oferty;
2) Zakacznik nr 2 — Formularz ofertowy Wykonawcy;
3) Zalacznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Zatwierdzam wzor umowy:
Kierownik Zamawiajgcego

upowazniona do wykonywania zadan
Dyrektora Sadu Rejonowego
w Wegrowie

Sylwia Lewandowska
/podpisano elektronicznie/
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