ZAPROSZENIE
DO ZELOZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY:

Sqd Rejonowy w Wegrowie
ul. Przemystowa 20
07-100 Wegrow

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, o wartosci szacunkowej zamowienia
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793),
zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
w Sadzie Rejonowym w Wegrowie na:

»Usluge przeprowadzenia dla pracownikow Sadu Rejonowego w Wegrowie szkolenia
w formie on-line w zakresie zwi¢kszania dostepnosci sadow dla os6b neuroroznorodnych,
poprawy komunikacji z osobami uczestniczacymi w czynnos$ciach procesowych oraz
ustug dostepnych dla tych oséb”

Nr postepowania: Adm.262.45.2026

(nadany przez Zamawiajqcego)




I. Informacje o0 Zamawiajacym:

1.

Zamawiajacym jest:
Nazwa: Sad Rejonowy w Wegrowie
Adres: ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegréw

2. Osoba prowadzaca postepowanie i upowazniona do kontaktow jest:

Magda Stys

Sad Rejonowy w Wegrowie

ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegrow
tel. 25 792 23 77

e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl

I1. Informacje wprowadzajace:

1.

Sad Rejonowy w Wegrowie zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia oferty
w postgpowaniu na ,,Usluge przeprowadzenia dla pracownikow Sadu Rejonowego
w Wegrowie szkolenia w formie on-line w zakresie zwiekszania dostepnosci sadow dla
0osOb neuroroznorodnych, poprawy komunikacji z osobami uczestniczgcymi
w czynnosciach procesowych oraz ustug dostepnych dla tych osob” — nr postepowania
Adm.262.45.2026.

. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej

170 000 ztotych, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 1., poz. 793) oraz zgodnie z Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych w Sadzie Rejonowym w Wegrowie.

3.Klauzula informacyjna zastosowana przez Zamawiajacego w celu zwiazanym

Z postepowaniem o udzielenie zamdowienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej
RODO) informuje, iz:
a) Administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Wegrowie,
Dyrektor Sadu Rejonowego w Wegrowie lub Sad Rejonowy w Wegrowie,
ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegréw, NIP: 824-10-20-037, REGON 000324984.
b) Z inspektorem ochrony danych, Grzegorzem Szajerka, mozna si¢ skontaktowac
mailowo: iod@wegrow.sr.gov.pl.
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w przypadku zamoéwien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 793),
dalej ,,ustawa Pzp” lub art. 6 ust. 1 lit. b if RODO w przypadku realizacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000 ztotych okreslonego w wewnetrznym Regulaminie
postepowania przy zamawianiu dostaw, robot budowlanych lub ustug, ktorych
warto§¢ nie wymaga stosowania ustawy Pzp w zwigzku z ich warto$cig nie
przekraczajaca 170 000 ztotych.
d) Odbiorcg danych osobowych beda podmioty upowaznione do przetwarzania na
podstawie umowy powierzenia danych w w/w celéw, osoby lub podmioty, ktérym
Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia
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2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.) oraz

moga podmioty dziatajace na podstawie przepisow prawa.

e) Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mie¢dzynarodowej inaczej, niz na podstawie obowigzku prawnego.
f) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

— zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w sposOb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

— jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego
przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokét postepowania wraz
z zalgcznikami przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

g) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy wuzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowy Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

— prawo do usuni¢cia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktoérych podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

i) Podanie danych jest obowigzkowe.
j) Dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.

III. Przedmiot i opis zamowienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga przeprowadzenia dla pracownikéw
Sadu Rejonowego w Wegrowie szkolenia w zakresie zwigkszania dostepnosci sagdow dla
0os6b  neuroroznorodnych, poprawy komunikacji z osobami uczestniczacymi
w czynnosciach procesowych oraz ustug dostepnych dla tych oséb.

Szkolenie dla pracownikow Sadu Rejonowego w Wegrowie bedace przedmiotem
zamoOwienia przeprowadzone powinno by¢ w formie on-line w jednym terminie
wczesniej uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w sposob zapewniajacy dostep do niego dla
wszystkich grup pracownikow Sadu Rejonowego w Wegrowie (sedziow, asystentow
sedziego, referendarzy, kuratorow i1 urzednikéw), tj. tacznie ok. 40 osob.

Okresla sig, ze szkolenie objete przedmiotem zamowienia winno obejmowaé co najmnie;j
opisany ponizej zakres:

a) podstawowe zagadnienia dotyczace neuror6znorodnosci;

b) charakterystyka osob z neuror6znorodnos$cia;




¢) podnoszenie kompetencji pracownikoéw wymiaru sprawiedliwosci;

d) rozwijanie umiej¢tnosci komunikacji z osobami o ztozonych potrzebach;

e) usuwanie barier komunikacyjnych;

f) ksztaltowanie skutecznych narzedzi i postaw obnizajacych stres w kontaktach
z osobami nieréznorodnymi;

g) wspieranie alternatywnych sposobow komunikowania sig;

h) wskazanie najczestszych bledow w kontaktach z osobami neuror6znorodnymi;

1) wskazanie dobrych praktyk w zakresie kontaktow z osobami o ztozonych potrzebach;

j) oraz inne niezbedne w ocenie Prowadzacego szkolenie, ktore wedtug niego beda dla
pracownikow Sadu Rejonowego w Wegrowie pomocne w kontaktach z takimi osobami.

5. Zamawiajagcy wymaga rowniez, aby Wykonawca przedmiotu zamoOwienia dostarczyt

wszystkim uczestnikom niniejszego szkolenia materialy odpowiadajace zakresowi
poruszonemu w trakcie szkolenia, aby kazdy z nich mégt je zapisa¢ w formie online lub
wydrukowa¢ i wykorzysta¢ do wlasnego uzytku.

6. Wykonawca zagwarantuje, i1z Prowadzacy niniejsze szkolenie bedzie posiadat

odpowiednie kompetencje do jego przeprowadzenia, tj. ukonczone studia, odbyte
szkolenia lub kursy, ktore zapewnig prawidlowg realizacje¢ przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych
odpowiednie kompetencje Prowadzacego do przeprowadzenia niniejszego szkolenia — na
kazdym etapie.

IV. Termin i sposob realizacji zamowienia:

1.

2.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia
16 pazdziernika 2026 r.

Wskazany w ust. 1 termin realizacji przedmiotu zamdwienia uznaje si¢ za termin
maksymalny. Zamawiajacy okresla, iz Wykonawca winien przeprowadzi¢ niniejsze
szkolenie w jednym terminie — po uprzednim uzgodnieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego, tak aby nie kolidowat z biezagcym dziataniem Sadu 1 zapewnit dostepnos¢
do szkolenia wszystkim zgtoszonym pracownikom.

. Opis sposobu przygotowania oferty:

N —

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ w formie elektronicznej e-mail (skan).
. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z treScia wzoru Formularza ofertowego

stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zaproszenia. Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby
upowaznionej powinny by¢ ztozone wraz z imienng pieczatka lub by¢ napisane w sposob
czytelny (imig¢ 1 nazwisko).

. W cenie uwzglednia si¢ wszystkie koszty, optaty poniesione przez Wykonawce,

a konieczne do wykonania przedmiotu umowy, ewentualne upusty i rabaty, oraz inne
koszty niewymienione przez Zamawiajacego, a konieczne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Cena oferty musi by¢ wartos$cig dodatnig, podang w ztotych polskich cyfrowo i stownie do
dwoéch miejsc po przecinku. W przypadku rozbiezno$ci w cenie podanej cyfrowo oraz
stownie, za prawidlowg zostanie przyj¢ta cena podana stownie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia w zlozonej

ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania
ofert. Wszelkie poprawki, przekre§lenia lub zmiany w tekScie oferty musza by¢
parafowane (lub podpisane) przez osobe¢ podpisujaca oferte. Paratka winna by¢ naniesiona
w sposOb umozliwiajacy identytikacj¢ podpisu.




6. Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:

1) wypetiony i podpisany Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do
zlozenia oferty wraz z proponowanym programem szkolenia;

2) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do podpisania oferty — oferta powinna by¢
podpisana (imieniem i nazwiskiem) przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego
reprezentowania, zgodnie z aktualnym odpisem z wiasciwego rejestru przedsiebiorcow
w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym pelnomocnictwem.
W przypadku pelnomocnika, Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty dokumentu
pelnomocnictwa, z ktorego tresci wynika¢ bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest
upowazniona do dokonywania czynnosci w postepowaniu, w tym do podpisania oferty.

VI. Kryteria wyboru oferty:

1.

2.

Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postgpowaniu jest cena.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najtansza.

W czasie badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

. Jezeli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna

dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty,

o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do

ztozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy

skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane

w zlozonych ofertach;

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Zaproszeniem do zlozenia oferty
i zatgcznikami niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczonych od dnia jej ztozenia.

VII. Termin oraz miejsce przestania ofert:

L.

Ofert¢ cenowa zgodna z tre$cig wzoru Formularza Ofertowego oraz wymagane dokumenty
nalezy przesta¢ elektronicznie e-mail (skan) do dnia 18 wrzesnia 2026 r. do godz. 09.00
na adres e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

. Wszelkie konsekwencje wynikajace ze zlozenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym

przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do zlozenia oferty ponosi Wykonawca.

. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.

VIII. Uniewaznienie post¢epowania, odrzucenie oferty:

1.

2.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteriow okreslonych
w tresci niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;




2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwoteg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 3, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny.

. O uniewaznieniu postegpowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy zawiadamia

rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

1) jest niezgodna z tre$cig Zaproszenia do ztozenia oferty;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w Rozdziale VI ust. 4 pkt 3,

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

5) Wykonawca, bedacy osoba fizyczna, dokona zastrzezenia danych osobowych
(np. poprzez niewskazanie wymaganych informacji), w sposob uniemozliwiajacy oceng
1/lub wybor oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty:

l.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcg, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona o dokonanym wyborze. Powyzsza
informacja zostanie mu przekazana drogg mailowa.

. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisal z nim umowe

zgodnie z zalaczonym do Zaproszenia do zloZenia oferty wzorem (zalacznik nr 2).
O miejscu 1 terminie podpisania umowy, Zamawiajacy powiadomi wybranego
w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub telefonicznie.

. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

bedzie uchylat si¢ od podpisania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie o0so0b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawca:

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz




Wykonawca przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego e-mailem na adres:
zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

. We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postepowania zaleca si¢
wskazywaé znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe¢ nadang
przez Zamawiajacego.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zaproszenia do
ztozenia oferty. Tre$¢ zapytan do Zaproszenia do ztozenia oferty wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, bez ujawniania zrodta zapytania. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci Zaproszenia do zlozenia oferty bgdzie dotyczyt udzielonych juz
wyjasnien, Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach tresci Zaproszenia do
ztozenia oferty Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcow.

. Do udzielania informacji w sprawach formalno-prawnych oraz w zakresie przedmiotu
zamOwienia upowazniona jest Pani Magda Stys, tel. 25 792 23 77,
e-mail: zamowienia@wegrow.sr.gov.pl.

XI. Wykaz zalacznikow:

Wymienione ponizej zalaczniki stanowia integralna czeS¢ Zaproszenia do zlozenia oferty:
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2. Zalacznik nr 2 — Wz6ér umowy;

Wegrow, dnia 14 wrzesSnia 2026 r.

Sporzadzit:

Inspektor
Magda Stys
/podpisano elektronicznie/

Zatwierdzil:

Kierownik Zamawiajgcego
Dyrektor
Sadu Rejonowego w Wegrowie
Joanna Zétkowska
/podpisano elektronicznie/
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